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Primaéria orasului Baraolt
cu sediul in Baraolt, str. Libertitii, nr. 2,

anunta concurs de ocupare a urmatoarei functii publice vacante:

» 1 post - consilier achizitii _publice, clasa I (S), grad profesional superior, la
Compartimentul administrarea domeniului public si privat, investitii, achizitii si licitatii

Durata timpului de munca: norma intreagé, 8 ore/zi, 40 ore / sdptdmana.

Programul concursului:
- Proba scrisid: 20 martie 2023, ora 10;
- Proba interviu: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data probei scrise.

Locatia desfiasuririi probelor: sediul Primariei or. Baraolt, str. Libertitii, nr. 2, jud. Covasna.

Conditii generale: Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevdzute de art. 465 alin. (1) din
0O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ

Conditii specifice:
» -studii universitare de licentd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti
» -vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice — minimum 7 ani.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune pan la data de 08 martie 2023, la sediul Primdriei
or. Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, camera 4, e-mail: primaria@primariabaraolt.ro

Dosarul de concurs trebuie si contina :

formularul de inscriere tip;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializdri si perfectionari;

5. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea In muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. cazierul judiciar;

8. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitétii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele menfionate se prezinid insofite de documentele originale sau in copii legalizate.
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Relatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul personal si salarizare, telefon nr. 0267-
377507, persoana de contact Noda Brigitta, consilier superior, e-mail primaria@primariabaraolt.ro



Bibliografia si tematica
la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier achizitii
publice clasa I (S), gradul profesional superior la Compartimentul administrarea domeniului
public si privat, investitii, achizitii si licitatii, n cadrul aparatului de specialitate al Primarului
orasului Baraolt

1.Constitutia Romaéniei, republicata
cu tematica:
Drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale — Titlul II
- Autoritdtile publice — Titlul III

2.0UG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, medificata si completata:

cu tematica:
- Administratia publica locald: Autorititile administratiei publice locale — Partea a III-a, Titlul

V, art. 105-200

- Reguli specifice privind proprietatea publica si privatd a statului sau a unitétilor administrativ-
teritoriale - Partea a V-a, art. 284-364

- Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia
publicd si evidenta personalului plétit din fonduri publice: Dispozitii generale; Statutul
functionarilor publici - Partea a VI-a, Titlul I si Titlul II, art. 365-537

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, modificata si completata
cu tematica:

- Principii si definitii — Capitolul I, art. 1-5

- Dispozitii speciale - Capitolul II, art. 6-25

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,
republicatd, modificati si completati
cu tematica:
- Dispozitii generale - Capitolul I, art. 1-6
- Egalitatea de sanse si de tratament intre femeli si barbati in domeniul muncii - Capitolul II, art.
7-13
- Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei -
Capitolul IV, art. 21-22

S.Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, modificata si completata:
cu tematica:
- Proprietatea publici - Cartea a Ill-a, Titlul VI, art. 858-875
- Diferite contracte speciale - Cartea a V-a, Titlul IX:
o Contractul de vanzare - Capitolul L, art. 1650-1762
o Contractul de schimb - Capitolul II, art. 1763-1765
o Contractul de locatiune - Capitolul V, art. 1777-1850



6.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificati si completata
cu tematica Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificatd si completata - integral;

7.HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata

cu tematica: HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, modificatd si completatd — integral

8.0rdinul Ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si

capitalurilor proprii modificat si completat
cu tematica: Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii modificat si completat- integral.

9.HG nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor tehnico
- economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice,

modificata si completata
cu tematica: HG nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor

tehnico - economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice,
modificatd si completatd — integral.
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Principalele atributii specifice ale postului de consilier achizitii publice, clasa I (S), grad
profesional superior la Compartimentul administrarea domeniului public si privat, investitii,

achizitii si licitatii:

10.

11

12.

13.

14.
15
16.
1Z.
18.

pregateste actele privind Incheierea contractelor de achizitii publice — furnizare, servicii,
lucréri (inclusiv servicii sociale), deruleazi intreaga procedura a achizitiilor publice, urmareste
realizarea si derularea contractelor, informeaza in timp util conducerea institutiei despre
necesitatea prelungirii / rezilierii contractelor

urmdéreste respectarea clauzelor contractuale din partea ambelor pérti

Verificd respectarea procedurii de achizitie publicd (existenta raportului de necesitate, a
comenzii semnate de primar si contabil); verificad facturile inainte de receptionare.

Pregiteste actele si incheie contractele de achizitie directd de servicii, produse, lucrari
Realizeaza achizitiile directe prin intermediul SEAP sau prin orice altd modalitate

ia demersuri pentru derularea licitatiilor (intocmire caiet de sarcini, studiu de oportunitate,
nota de fundamentare, criterii performanta, studiu de impact etc.)

Urmaireste executarea lucrarilor de intretinere si reparafii curente si capitale executate in baza
contractelor incheiate de or. Baraolt

urmdreste aparifia proiectelor de finantare, contribuie la pregitirea si implementarea lor,
depune documentatiile necesare, iar in cazul calificarii proiectului, urmareste derularea
acestuia

Organizeazd si coordoneazd activitafile privind achizitiile publice, investitiile, de accesare a
fondurilor europene, realizeaza managementul investitiilor

deruleazd intregul proces de realizare a investitiilor si lucrrilor publice, inclusiv cele de
intocmire a proiectelor, cu respectarea obligatiilor reglementate de lege ale investitorului,
incepand cu faza incheierii contractului de executie de lucrari, de prestéri de servicii si/sau de
achizitii bunuri

prezintd angajatorului, ori de cate ori este solicitat, rapoarte privind activitatea
Compartimentului in care lucreazd, informéari privind modul de realizare a sarcinilor,
indeplineste atributiile delegate de citre arhitectul sef, In limitele impuse de acesta.

face propuneri referitoare la asigurarea si managementul resurselor financiare, tehnice si/sau
materiale ale orasului Baraolt, pe care le gestioneazd in limita competentelor ce i sunt
delegate de primar

Pastreaza confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le obtine cu ocazia executdrii
sarcinilor, inclusiv normele privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR),

Respectd prevederile Sistemului de control intern managerial (SCIM)

Rezolva in termen adresele si petitiile primite

arhiveazd documentele proprii

Respectd normele de securitate si sdndtate In munca

Indeplineste alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin Hotéréri ale Consiliului
Local si primite de la sefii ierarhici, i de la secretarul general al institutiei, legate de
activitatea Serviciului dezvoltare locali si situatii de urgenta.
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