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ANUNT

Primaéria orasului Baraolt organizeazid concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminati, a functiei contractuale vacante de executie, unice, de referent IA (M) la
Compartimentul arhiva, in cadrul aparatului de specialitate al primarului.

In vederea participdrii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs in termen de 10 zile
lucratoare de la data afisarii anuntului.

Dosarul de concurs
(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmétoarele

documente:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 la HG nr.

1336/2022,
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate

in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicé;

e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

(2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. €) este prevdzut in anexa nr. 3 la HG
nr. 1336/2022.

(3) Adeverinta care atestd starea de sanitate contine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

starea de sdnatate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis
in conditiile legii.

(4) Copiile de pe actele previdzute la alin. (1) lit. b)—e), precum si copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap prevdzut la alin. (3) se prezintd insotite de documentele
originale, care se certificd cu mentiunea ,,conform cu originalul” de cétre secretarul comisiei de
concurs.

(5) Documentul prevdazut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratic pe propria
raspundere privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia
dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind
antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publici competentd cu eliberarca



certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice. In situatia in care
candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul
de pe cazierul judiciar se solicitd de catre Priméria or. Baraolt, potrivit legii.

(7) Dosarele de concurs se depun la sediul Primériei din Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, camera
4, Compartimentul resurse umane, sau pot fi transmise de candidati prin Posta Roména, serviciul
de curierat rapid, posta electronica la adresa primaria@primariabaraolt.ro induntrul termenului de
10 zile lucratoare de la afisare. Persoana de contact este doamna Noéda Brigitta, consilier la
Compartimentul resurse umane, tel. 0267-377507.

(8) In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romana, serviciul de
curierat rapid, posta electronicd, candidatii primesc codul unic de identificare la o adresd de e-mail
comunicatd de cétre acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu
documentele previazute la alin. (1) lit. b)—e) in original, pentru certificarea acestora, pe tot
parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii probei
scrise/practice, dupé caz, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

(9) Transmiterea documentelor prin posta electronica se realizeaza in format .pdf cu volum
maxim de 1 MB, documentele fiind acceptate doar in forma lizibila.

(10) Nerespectarea prevederilor alin. (7) si (9), dupd caz, conduce la respingerea
candidatului.

(11) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdti poate Tnainta comisiei de
concurs, in termenul legal de 10 zile lucratoare, propunerea sa privind instrumentele necesare

Conform art. 15 din HG nr. 1336/2022, poate ocupa un post vacant sau temporar vacant
persoana care indeplineste conditiile prevazute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2)
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare:

a) are cetitenia roménd sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdfenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nua fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitifii nationale,
contra autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoana
candidati la post incompatibilad cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mésura de sigurantd a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).



Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupirii functiei
contractuale sunt:
o studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat;

e curs arhivar absolvit;
» cunostinte de operare calculator, nivel de bazd, dovedite cu diploma sau certificat;

e vechime in muncd: min. 6,5 ani intr-un post cu studii medii.

Bibliografia si tematica constituie anexa la prezentul anunt.

Concursul se va desfisura la sediul Primdriei orasului Baraolt, din str. Libertitii, nr. 2,
conform calendarului urmaitor:
o termenul limitd de depunere a dosarelor: 15 decembrie 2022, ora 15.00;
¢ termenul limitd pentru selectionarea dosarelor: 19 decembrie 2022, ora 15.00;
e proba scrisa: 27 decembrie 2022, ora 10.00;
e proba interviu: 30 decembrie 2022, ora 10.00.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se realizeaza prin afisare la sediul si pe
pagina de internet a autoritdtii sau institufiei publice organizatoare a concursului, dupa caz, in
termen de o zi lucrdtoare de la data finalizarii probei si contine atat punctajul obfinut, cat si

mentiunea "admis" sau "respins", dupa caz.

Dupé afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de inscriere, proba scrisa §i interviu,
candidatii nemulfumiti pot depune contestatie la Compartimentul personal si salarizare, in termen
de cel mult o zi lucrdtoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data
afisarii rezultatului probei scrise si al interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul selectiei dosarelor, comisia de solutionare a
contestatiilor verificd indeplinirea de cétre candidatul contestatar a conditiilor pentru participare la
concurs in termen de o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul probei scrise sau al interviului, comisia de
solutionare a contestatiilor analizeazd lucrarea sau consemnarea rdspunsurilor la interviu doar
pentru candidatul contestatar in termen de o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a

contestatiilor.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se realizeaza prin afisare la sediul autoritatii sau
institutiei publice organizatoare a concursului si pe pagina de internet a acesteia, imediat dupa
solutionarea contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseaza la sediul Primaériei or. Baraolt si pe pagina de internet, in termen de o
zi lucratoare de la data afisérii rezultatelor solutiondrii contestatiilor pentru ultima proba, prin

specificarea mentiunii "admis" sau "respins".
Candidatul nemultumit de modul de solufionare a contestatiei se poate adresa instantei de

contencios administrativ, In conditiile legii.

PRIMAR
BENEDEK-HUSZAR Ja

Postat pe site in data de 29 noiembrie 2022



BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

la concursul organizat pentru ocuparea postului contractual vacant de referent IA (M) la

Compartimentul arhiva in cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

b —

L
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A) Bibliografie

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ

OG nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de catre
autoritatile publice centrale si locale, modificata si completatad

OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, modificatéd si
completata

Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, modificata si completata

Instructiuni privind activitatea de arhivi la creatorii si detinitorii de documente, aprobate de
Directorul General al Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996

Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si
conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat prin
Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996, modificat si
completat cu Dispozitiile Zilnice ale Directorului Arhivelor Nationale nr. 39 din 26.02.2015 si nr.
131/14.07.2020

Recomandari tehnice privind recuperarea si salvarea arhivei inundate.

B. Tematica

1;

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

a) Partea a IIl-a, Titlul V: Autoritatile administratiei publice locale

b) Partea a VI-a, Titlul III: Personalul contractual din autoritétile si institutiile publice

OG nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverinfelor de catre
autoritatile publice centrale si locale, modificata si completata - integral

OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitdfii de solutionare a petitiilor, modificatad si
completatd - modificata si completatd - integral

Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, modificati si completata - integral

Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si defindtorii de documente, aprobate de
Directorul General al Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996, accesibil
pe web-site: www arhivelenationale.ro - integral
http://arhivelenationale.ro/site/download/acte_normative/Instructiuni-pentru-creatorii-de-
arhiva.pdf

Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si
conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat prin
Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996, modificat si
completat cu Dispozitiile Zilnice ale Directorului Arhivelor Nationale nr. 39 din 26.02.2015 si nr.
131/14.07.2020, accesibil pe web-site: www arhivelenationale.ro - integral
http://arhivelenationale.ro/site/download/acte normative/Normativ-privind-depozitele-de-

arhiva.pdf
Recomandiri tehnice privind recuperarea si salvarea arhivei inundate, accesibil pe web-site:

www arhivelenationale.ro - integral
http://arhivelenationale.ro/site/2017/07/31/recomandari-tehnice-privind-recuperarea-si-

salvarea-arhivei-inundate/
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