www.primariabaraolt.ro

ROMANIA
KOVASZNA MEGYE
BAROT VAROS
POLGARMESTER
Ikt.szam: ad. 5442 / 2023. marcius 29.

Barot varos Polgarmesteri Hivatala
Barot, Szabadsag tér 2 szam alatti székhellyel
versenyvizsgat hirdet az alabbi iires koztisztség elfoglalasara:

1 els6é osztalyi, legfelsé6 szakmai besorolasu tandcsadé poszt, teljes munkaiddvel a
Konyveldségi irodahoz

Altalanos feltételek: a jeloltek eleget kell tegyenck a Kozigazgatasi Torvénykonyv 465.
szakasza 1-es bekezdésében foglaltaknak

Specifikus feltételek:
- Gazdasagtudomanyokban szerzett, diplomdval bizonyitott hosszativii egyetemi
végzettség
- Legalabb 7 év régiség a szakmaban.

A vizsgadossziékat legkésobb 2023. aprilis 18.-ig lehet letenni a kévetkezoképpen:

- A Polgarmesteri Hivatal Barot, Szabadsag tér 2 szam alatti székhelyén,

- Postai titon,

- A primaria‘« primariabaraolt.ro e-mail cimre kiildve.
Bovebb felvilagositast a Személyzeti osztalyon lehet igényelni Noda Brigitta tanacsaddtol,
telefon 0267-377507, fax 0267-377919, e-mail primaria primariabaraolt.ro.

A vizsga programja:
- Irasbeli proba 2023.4prilis 28.-an 10 6ratél,
- Interja: az irasbeli datumatol szamitott 5 munkanapon beliil.

A vizsgadosszié tartalma:
1. Tipuskérés
Eurdpai tipust 6néletrajz
A személyazonossagi igazolvany masolata
A tanulmdnyi iratok masolatai
A munkabeli és a szakmabeli régiséget igazolo iratok masolatai
A csalddorvos altal legtobb 6 hdnapja kiallitott, a megfeleld egészségi allapotot
igazolo bizonyitvany
Erkolcsi bizonyitvany
8. A tipuskérés megfeleld részének kitdltése vagy igazolas arra vonatkozdan, hogy a
jeldlt nem volt a valamikori Titkosszolgalat (Securitate) munkatarsa.
Masolatok esetében a jeloltnek be kell mutatnia az eredeti iratokat is.
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Bibliografia $i tematica
la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa I (S),
gradul profesional superior la Compartimentul buget contabilitate, in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului orasului Baraolt

1.Constitutia Romaniei, republicati
cu tematica:
- Drepturile, libertitile si indatoririle fundamentale — Titlul II, art. 15-60

2.0UG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificati si completata
cu tematica:
- Administratia publici locald: Autorititile administratiei publice locale — Partea a 1ll-a, Titlul
V, art. 105-200
- Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia
publicd si evidenta personalului platit din fonduri publice: Dispozitii generale; Statutul
functionarilor publici - Partea a VI-a, Titlul [ si Titlul II, art. 365-537

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, modificati si completati
cu tematica:

- Principii si definitii — Capitolul L, art. 1-5

- Dispozitii speciale - Capitolul II, art. 6-25

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, modificata si completati
cu tematica:
- Dispozitii generale - Capitolul I, art. 1-6
- Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii - Capitolul I1, art.
7-13
- Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei -
Capitolul 1V, art. 21-22

5. Legea contabilititii nr. 82/1991, republicata, modificati si completati
cu tematica: Legea contabilitatii — integral

6.0rdinul Ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, modificat si completat

cu tematica: Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii modificat si completat- integral.

7.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificati si completata
cu tematica:
- Dispozitii generale — Capitolul 1, art. 1-6
- Principii, reguli si responsabilitati — Capitolul I, art. 7-24
- Imprumuturi — Capitolul IV, art. 61-66
- Criza financiari si insolventa unititilor administrativ-teritoriale — Capitolul VI, art. 74-75'

8.0rdinul Ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, modificat si completat

cu tematica: Norme privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale — integral.
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Principalele atributii ale postului

inregistreazi facturile pe calculator in program Globinfo.

Intocmeste ALOP-uri pe capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate, paragrafe.
Intocmeste ordinele de plata catre banca, cu respectarea dispozitiilor legale
Inregistreazi ordinele de plati in registrul pt.control financiar preventiv

Intocmeste documentele contabile de plata citre organele bancare

Intocmeste documentele de plati necesare ridicarii banilor de la banca.

Inregistreazi in format Excel veniturile si cheltuielie extrabugetare.

Tine legatura zilnica cu Trezoreria orasului Baraolt, depune personal documentele de plata.
urmireste contul de executie, creditele deschise, platile efectuate si disponibilul

. Indosariaza lunar actele bancare conform extraselor de cont si a executiei bugetare.
. confruntd lunar toate pldtile cu deconturile pe ALOP-uri
. confruntd lunar cheltuielile bugetare si cheltuielile cu destinatie speciald cu contul de executie

din Trezorerie

Evidentieaza imprimatele, chitantierele fiscale

monitorizeaza platile salariilor pentru toti angajatii

contabilizeazi salariile, contributiile aferente si plitile Primariei

respectd normele securitétii si séindtatii in munca, conform legilor in vigoare

Rezolva in termenul legal petitiile primite

Respecta normele de GDPR, SSM si PSI

Se ingrijeste de formarea pe probleme si termene de péstrare, indosarierea si inventarierea
anvald a materialului arhivistic, conform nomenclatorului si a instructiunilor de arhiva,
precum si de predarea acestora Compartimentului arhivd, impreund cu inventarele respective.
indeplineste orice alte atribufii care ii revin din actele normative emise de organele
administratiei publice centrale si locale, sau repartizate de primarul, viceprimarul oragului si
de seful de birou, sau in lipsa acestuia, de citre consilierul din compartiment.



