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Concurs — inspector de specialitate IA (S)

Primaria or. Baraolt, Judetul Covasna organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd a functiei contractuale de executie, vacanti, de inspector de specialitate I (S) la
Compartimentul finante, impozite si taxe locale.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotardrea
Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) are cetatenia romdnd, cetdtenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are virsta minima reglementata de prevederile legale:

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale
sunt;

e studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, intr-unul din domeniile de licentd: economie,
finante (conform HG nr. 403/2021)

e cel putin 6,5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

e 01 aprilie 2022: aparitia anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei

e 15 aprilie 2022: termenul limita pentru depunerea dosarelor;

e 28 aprilie 2022, ora 10: proba scrisa, la sediul Primariei or. Baraolt, str. Libertitii, nr. 2.
e 03 mai 2022, ora 10: proba interviu la aceeasi adresa.

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urméitoarele documente:



a. cererea de inscriere la concurs adresati primarului or. Baraolt;
b. copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa

caz;
¢. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea

specializarilor, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de Primaria or. Baraolt;

d. carnetul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atesti vechimea in munci si in
specialitate;

e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care si-I

faca incompatibil cu functia pentru care candideazi;
f. adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre

unititile sanitare abilitate;
g. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starca de sdnitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ¢a nu are antecedente penale, in
cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a

concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupa caz,
adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si in ori ginal in vederea verificarii conformitatii

copiilor cu acestea.

Detalii privind conditiile specifice si bibliografia de concurs sunt disponibile accesand pagina
oficiala. Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei or. Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, telefon
0267-377507.

Anexe:
- bibliografia si tematica concursului

- principalele atributii ale postului
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

la concursul organizat pentru ocuparea functiei contractuale de executie vacante de
inspector de specialitate IA (S) la Compartimentul finante, impozite si taxe locale in

cadrul aparatului de specialitate al primarului or. Baraolt

a) Bibliografie:

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completata

OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, modificata
si completata

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata

HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, modificati si completata

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedur fiscald, modificata si completata

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificata si completati

b) Tematica:

L

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completata:
a) Partea a Ill-a, Titlul V (art. 105 — 200)
b) Partea a VI-a, Titlul III (art. 538 — 562)

2. OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, modificati
si completatd
3. Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata: Titlul 1X
4. HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata: Titlul IX.
5. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, modificata si completata:
a) Titlul |
b) Titlul II: Cap. 11
c) Titlul I1I: Cap. II

d) Titlul V: Cap. I, I1, II1, VI

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificati si completati:
a) Capitolele: I, I1, V, VI, VII
b) Anexa nr. 1 - Cap. II.
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Principalele atributii ale postului contractual de inspector de apecialitate 1A (S)

Sprijina elaborarea proiectului bugetului local, colaborind in acest scop cu primarul,
viceprimarul, seful de birou si cu Compartimentul buget — contabilitate

in cursul anului anuntd Compartimentul buget contabilitate despre eventualele diferente la
incasari fatd de sumele planificate initial, pentru ca incasirile in plus si eventualele nerealiziri
sd fie luate in considerare si la partea de cheltuieli a bugetului local

Stabileste impozitele si taxele locale in conformitate cu hotirarea Consiliului Local,
urmareste incasarea lor, precum si a oricaror alte venituri ale unitatii administrativ-teritoriale,
luand toate masurile legale pentru incasarea acestora intr-o proportie cat mai mare

Tine la zi contabilitatea veniturilor

Controleaza activitatea de evidentd a incasdrii si depunerii veniturilor provenite din impozite
si taxe locale, a altor venituri sau amenzi

Urmireste intocmirea si depunerea in termenele stabilite de lege a declaratiilor de impunere
de catre contribuabili

Preia declaratiile pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale, asigurdnd verificarea si
impunerea acestora potrivit reglementarilor in vigoare

Verifica corecta inregistrare fiscald a contribuabililor, atat a sediului social princi pal, cat si a
sediului secundar

Intocmeste si fine dosarele fiscale unice pentru fiecare contribuabil in parte, conform

cerintelor legale

. Transmite instiintari contribuabililor care nu au depus declaratii de impunere sau ale caror

declaratii contin erori si efectueazi impunerea din oficiu; efectueazi impunerea din oficiu

daca este cazul conform cerintelor legale
Tine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de impozite si taxe in parte in dosare

fiscale separate pentru fiecare persoani
In cazul in care existd suspiciuni in privinta corectitudinii si veridicitatii datelor declarate,

inspectorul verifica situatia la fata locului, stabilind situatia reald si calculand, daci este
cazul, diferentele fata de impunerile initiale

. face demersuri pentru identificarea domiciliului sau sediului debitorului, precum si a

bunurilor sau veniturilor urmaribile ale acestuia, cerceteaza toate locurile in care acesta isi
pastreazd bunurile;

. analizeazd evidenta contabila a debitorului in scopul identificarii tertilor care datoreaza sau

detin in pastrare venituri ori bunuri ale debitorului, solicita si cerceteaza orice document sau
element material care poate constitui o probd in determinarea bunurilor proprietate a
debitorului

.fntocmegﬂe procesele verbale de verificare, de contraventie daca este cazul, notele de

constatare, referatele sau referatele de regularizare,

Confirma debitele, procesele verbale primite de citre alte organe constatatoare

Verifica, analizeazi, cerceteaza si solutioneazi cererile cu privire la stabilirea impozitelor si
taxelor locale pentru debitare sau scadere, ancheteaza cazurile la fata locului

Solutioneazd impreund cu primarul obiectiunile, contestatiile si plangerile formulate la actele
de control si de impunere precum si executarea creantelor bugetare

Aplicd sanctiunile prevazute de actele normative. pentru contribuabilii care incalci legislatia
fiscald, si ia toate masurile ce se impun pentru inliturarea deficientelor constatate

Analizeaza si prezintd conducerii in limita competentei propuneri in legatura cu acordarea de
esalondri, amanari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe, majorari de intarziere,
penalitati sau penalitati de intarziere conform reglementirilor legale in vigoare;
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Cu aprobarea Consiliului Local si in conditiile prevazute de lege acorda facilitati fiscale pe

care le urmareste si le executi

Urmareste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termen, transmite debitele restante spre
urmdrire serviciului de colectare a veniturilor, propune masuri de recuperare a debitelor
prescrise din culpa organelor de colectare — daca eventual este cazul- sau a debitorilor rau

platnici

. Inventarierea materiei impozabile si a bazei de impozitare pe baza cireia se calculeazi

impozitele si taxele locale

- Pune in aplicare legislatia privind ajutorul de stat
. Asigura la sfarsitul anului inchiderea conturilor analitice, intocmirea situatiilor reglementate

de lege — Lista de rdmasita si suprasolvire a contribuabililor persoane fizice si juridice

- Exercita atributiile referitoare la inspectia fiscald, contribuie la elaborarea planului anual de

control / inspectii fiscale, evaluarea riscurilor, efectuarea inspectiilor cu respectarea
prevederilor art. 118 din Legea nr. 207/2015

Asigurd eliberarea adeverintelor si a certificatelor solicitate de citre contribuabili conform
prevederilor legale in vigoare

Urmareste aparitia actelor normative in domeniu

Respecta cu rigurozitate prevederile SSM, PSI, GDPR si a normelor de conduiti

elaboreaza informari, referate de aprobare, rapoarte de specialitate, proiecte de hotardri si de
dispozitii legate de activitatea proprie

Intocmeste rapoartele cerute de institutii (DGFP, Trezoreria, Consiliul judetean si altele),
precum si de primar, viceprimar, secretar, sef birou

. Indosariaz si arhiveaza toate documentele ce au ficut obiectul activitatii desfasurate,
- Rezolva in termen petitiile ce i-au fost repartizate de conducere
. Indeplineste si alte sarcini legate de activitatea compartimentului, repartizate de sefii

ierarhici.



