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ROMANIA

JUDETUL COVASNA

PRIMARIA ORASULUI BARAOLT
Nr. ad. 6794 / 25 martie 2025

ANUNT

-elaborat cu respectarea art. 89 din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019-

Primiiria orasului Baraolt, judetul Covasna, in baza art. VIl alin. (3) lit. a) din QUG nr. 156/2024 si
a art. VIl alin. (7) din OUG 121/2023, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de referent (M), gradul profesional asistent, la Compartimentul buget contabilitate, in
cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Postul este pe durati nedeterminati, cu o duratid normalid a timpului de muncid de 8 ore/zi, 40
ore/saptimana.

L. Probele concursului
1) Selectia dosarelor de inscriere
2) Proba scrisa
3) Interviul.

II. Calendarul de desfisurare a concursului de recrutare
e Termenul de depunere a dosarelor de concurs : 22 aprilie 2025;
e Data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 06 mai 2025, ora 12,00, la sediul institutiei
din Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, jud. Covasna.
e Data, ora si locul sau locatia desfasurérii probei interviu: maximum 8 zile lucritoare de la data
afisdrii rezultatului probei scrise, la sediul institutiei din Baraolt, str. Liberttii, nr. 2, jud. Covasna.

III. Dosarul de concurs trebuie si contina:

1) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019;

2) copia cartii de identitate;

3) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

4) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea In muncé si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului potrivit
prevederilor Codului administrativ;

5) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializiri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

6) copia adeverintei care atestd starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demaridrii etapei de selectie de catre medicul de familic al candidatului, si a avizului psihologic
eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

7) cazierul judiciar;

8) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifici;

9) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul, cd in ultimii 3 ani persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare;

IV. Depunerea dosarului de concurs

Dosarul de concurs se poate depune personal de cétre candidat, la sediul Primériei or. Baraolt, str. Libertitii,
nr. 2, jud. Covasna, camera 4, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail primaria primariabaraolt.ro.




V. Conditiile generale de ocupare a unei functii publice
Conform art. 465 din Codul administrativ, poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste
urmétoarele conditii:
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are cetdtenia romand si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romani, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
bazd de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unititilor specializate acreditate in
conditiile legii;

indeplineste conditiile de studii si vechime 1n specialitate previzute de lege pentru ocuparea functiei
publice:

dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectiondri sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator;

indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei autorizatii, in
conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este prevazutd ca obligatorie
aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care necesitd un astfel
de aviz sau autorizatie;

nu a fost condamnata pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savéarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post —
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotirare judecatoreasci definitiva, in conditiile legii;

. nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

. I s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

Conditiile de studii si de vechime in specialitate, precum si conditiile specifice pentru ocuparea
functiei publice de consilier juridic asistent sunt :

Candidatii trebuie sa fie absolventi de studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — minimum 1 an.

VI. Bibliografia de concurs
Bibliografia cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau surse de informare si documentare

expres

indicate, cu relevantd pentru functia publicd pentru care se organizeazd concursul. Tematica

concursului se stabileste pe baza bibliografiei.
Bibliografia si Tematica constituie Anexa nr. 1 la prezentul Anunt.

VIL. Atributiile postului
Principalele atributii ale postului sunt prevazute in Anexa nr. 2 la prezentul anunt.

VIII. Informatii suplimentare
Informatii suplimentare despre acest concurs se pot obtine de pe site-ul institutiei: www.primariabaraolt.ro.

la nr.

de telefon 0267-377507, la adresa de mail primaria@ primariabaraolt.ro, sau personal la sediul

institutiei, camera 4, de la consilierul Noda Brigitta.
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Anexa nr. 1 la Anuntul nr. ad. 6794/2025

Bibliografia si tematica

la concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante unice de
referent clasa I (M), gradul profesional asistent la Compartimentul buget contabilitate, in
cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

-elaborat cu respectarea art. 46 alin. 4 si art. 71 din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019-

1. Constitutia Romdaniei, republicata,
cu tematica: Constitutia Romaniei, republicatd — integral.

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica:

a) Dispozitii generale (Partea I);

b) Guvernul; Administratia publica centrald de specialitate (Partea a II-a, titlul I si
titlul 11);

c) Prefectul si subprefectul (Partea a IV-a, titlul I);

d) Dispozitii generale; Statutul functionarilor publici (Partea a VI-a, titlul I si titlul
I); +

e) Administratia publica locala (Partea a III-a).

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: reglementdri privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbai,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare,
cu tematica: reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati.

5. Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicatd, modificaté si completata
cu tematica: Legea contabilitétii — integral

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificatd si completata
cu tematica:

a) Dispozitii generale — Capitolul 1, art. 1-6

b) Principii, reguli si responsabilitéti — Capitolul II, art. 7-24
¢) Imprumuturi — Capitolul IV, art. 61-66

d) Dispozitii institutionale — Capitolul VII, art. 76-76'

7. Ordinul Ministrului  finantelor publice wnr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor publice
precum §i organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare §i legale, modificat
s1 completat
cu tematica: Norme privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale — integral.

...................................................................................................................



Atributiile postului:

1) intocmeste notele contabile conform actelor contabile. exclusiv cele salariale

2) confrunta lunar evidenta sintetica si analitica a mijloacelor fixe.

3) inregistreaza in ordine sistematica si cronologica operatiunile in contabilitate la Serviciul
public de alimentare cu api si de canalizare.

4) tine evidenta mijloacelor fixe pe gestiuni - intocmeste fisa mijlocului fix

5) calculeaza amortizarea lunara — intocmeste situatia amortizarilor lunare

6) verifica inventarul de sfarsit de an. cantitativ. valoric. pe gestiuni si conturi analitice:

7) Inregistreazi in contabilitate veniturile si cheltuielile pentru Serviciul public de alimentare
cu apa si de canalizare

8) Verificd sumele extrabugetare incasate, confruntandu-le cu borderourile de depunere

9) Intocmeste documentele contabile si de plata citre organele bancare privind Serviciul public
de alimentare cu apa si de canalizare

10) Editeaza balanta de verificare sintetica si analitica, fisa contului, fisa contului cumulata,
registru jurnal, registru jurnal general, note contabile, cartea mare pentru Serviciul public de
alimentare cu apa si de canalizare

11) Opereazi incasarile si platile in numerar conform registrului de casi, {ine evidenta contului
de casa pentru Serviciul public de alimentare cu apa si de canalizare si la nivelul oragului.

12) Opereaza avansurile din trezorerie conform deconturilor

13) Tine legatura zilnica cu Trezoreria orasului Baraolt

14) Urmiéreste contul de executie, plitile efectuate si disponibilul pentru Serviciul public de
alimentare cu apa si de canalizare

15) Indosariaza lunar actele bancare conform extraselor de cont si a executiei bugetare

16) Confruntd lunar toate platile cu deconturile pe ALOP-uri.

17) Colaboreazi la intocmirea situatiilor financiare la nivelul orasului Baraolt

18) Introduce in calculator toate operatiunile conform actelor contabile

19) Verifica conform balantei de verificare soldurile conturilor cu Trezoreria, BCR

20) confruntd lunar evidenta sinteticd si analitica a obiectelor de inventar

21) Inregistreazi in contabilitate analitica veniturile bugetului local pe baza Borderoului de
incasare primitd de la Compartimentul Finante.

22) Tine evidenta contului Debitori la nivelul oragului Baraolt

23) Tine evidenta analitica a contului Clienti la Serviciul de Alimentare cu Apa

24) Intocmeste decontul TVA la Serviciul de Alimentare cu Apa

25) Rezolva in termenul legal petitiile primite
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