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ROMANIA

KOVASZNA MEGYE

BAROT VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Iktatoszam: ad. 11931/ 2025.08.28.

HIRDETES

—a2019. évi 57-es szamu Siirgdsségi Kormanyrendelet 10-es szamu Mellékletének 89. szakasza alapjan késziilt —

Barot Varos Polgiarmesteri Hivatala az 156/2024-es szamu Siirgésségi Kormanyrendelet
VII. cikkelye (3) bekezdésének a) pontja és a 121/2023-es szamu Siirg6sségi Kormanyrendelet 7.
cikkelyének (7) bekezdése alapjan versenyvizsgat hirdet egy tanacsadoéi (S), legfelsé szakmai
fokozatu koztisztvisel6i allas betdltésére, a Polgarmesteri Hivatal Konyvel6ségi irodajahoz, a
polgérmester szakapparatusaba.

A munkaszerzddés hatarozatlan idére szol, napi 8 oras, heti 40 6ras munkaidovel.

I. A versenyvizsga szakaszai
1. A jelentkezési dosszi€k eldzetes elbiraldsa
2. lIrasbeli vizsga
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3. Interju

II. A versenyvizsga lebonyolitisanak iitemezése
o A jelentkezési dosszi€k leadasi hatarideje: 2025. szept. 16.
e Az irasbeli vizsga id6pontja €s helyszine: 2025. szept. 29.-e, 12,00 6ra, a hivatal székhelyén
(Barot, Szabadsdg utca 2. szam, Kovaszna megye).
e Az interju idSpontja és helyszine: az irasbeli vizsga eredményének kozzétételétdl szamitott
legfeljebb 8 munkanapon beltl, a hivatal székhelyén (Bar6t, Szabadsag utca 2. szam,
Kovéaszna megye).

IT1. A palyazati dosszié tartalma

1. Jelentkezési trlap (az 57/2019-es Stirgdsségi Kormanyrendelet 10. szamu melléklete 137-es

cikkelyének b) pontja szerint);

2. Személyazonossagi igazolvany masolata;

3. Ha a sziiletési anyakonyvi kivonatban szereplé név megvaltozott, a névvaltozast igazolo

hivatalos dokumentum masolata;

4. Munkakdnyv és/vagy munkaltatoi igazolas masolata a szakmai tapasztalat igazolasara;
Iskolai végzettséget igazolod oklevelek, tanusitvanyok és egyéb szakképzettséget igazold
dokumentumok maésolatai;

6. Egészségiigyi igazolés (a palydzat beadasatol szamitott legfeljebb 6 honapnal nem régebbi),
valamint pszicholégiai alkalmassagi igazolas;

7. Erkolesi bizonyitvany (blinligyi nyilvantartasbdl szarmazo igazolas),

Sajat felelésségre tett nyilatkozat arrdl, hogy a palydzé nem volt a Szekuritaté tigyndke vagy

egyuttmiksdoje;

9. Sajat felel6sségre tett nyilatkozat arrdl, hogy a palydzét az elmilt 3 évben nem bocsatottak
el fegyelmi okok miatt, és munkaviszonya nem sziint meg fegyelmi okokbdl.
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IV. A palyazati dosszié benytjtisa

A palyazati dosszié benyujthaté személyesen a palyazo altal a Barét Varos Polgarmesteri
Hivataldnak székhelyén (Szabadsdg utca 2. szam, Kovédszna megye, 4-es iroda), tovabba
futarszolgalaton keresztiil vagy elektronikus formdaban is elkiildheté a primaria« primariabaraolt.ro
e-mail cimre.




V. Altalanos kovetelmények egy koztisztvisel6i allis betoltéséhez
A Kozigazgatasi Torvénykonyv (Codul administrativ) 465. cikkelye szerint kdztisztvisel6i allast az
a személy tolthet be, aki:
1. Roman allampolgar és Romaniaban lakik:;
[rasban és szoban ismeri a roman nyelvet;
Betoltotte a 18. életévét:
Cselekvdképes;
Egészségiigyileg €s pszicholdgiailag alkalmas (orvosi és pszicholdgiai vizsgalat igazolja);
Megfeleld végzettséggel rendelkezik az adott munkakor betdltéséhez;
Rendelkezik a jogszabalyban eldirt szakmai képzésekkel vagy szakképesitésekkel;
Felhasznaldi szinten ismeri az informatikai technolégiakat:
Ha az adott pozicid jogszabalyban el6irt engedélyhez kotott, rendelkezik a sziikséges
engedélyekkel;
10. Nem volt elitélve korrupcids, hivatali vagy mas sulyos biincselekmény miatt (kivéve, ha
rehabilitaltak);
11. Nem tiltottak el joger6s birosagi hatarozattal a koztisztvisel6i munkakor betsltésétol;
12. Az elmult 3 évben nem bocsatottak el fegyelmi okok miatt;
13. Nem volt a Szekuritaté igyndke vagy egylittmiik6déje;
14. Teljesitette a 466. cikkely (2) bekezdése szerinti eldirasokat.
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V1. Szakmai és végzettségi kovetelmények
A tandcsadoi allas betdltéséhez sziikséges:
1. Fels6foku konyveldségi, kozgazdasagi vagy kozigazgatasi végzettség (oklevéllel igazolt
hosszatava egyetemi diploma);
2. Szakmai tapasztalat nem sziikséges.

VIIL. Konyvészet és tematika

A konyvészet tartalmazza azokat a jogszabalyokat, szakkdnyveket, cikkeket és egyéb informéacios
forrasokat, amelyek lényegesek az adott allast illet6en.

A részletes kdnyvészet €s tematika az 1. szamua mellékletben talalhato.

VIII. Munkakéri feladatok
A munkak6rhdz kapesolddo f6bb feladatokat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

IX. Tovabbi informaciok
Tovabbi informacidk a kovetkezd elérhetdségeken kaphatok:
o Hivatalos weboldal: www.primariabaraolt.ro
o Telefon: 0267-377507
» E-mail: primaria@primariabaraolt.ro
o Személyesen: Bardt Varos Polgarmesteri Hivatala, 4-es iroda, Noda Brigitta tanacsado.

POLGARMESTER’
BENEDEK — HUSZAR JANOS




Anexa nr. 1 la Anuntul nr. ad. 11931/2025

Bibliografia si tematica
la concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa 1
(S), gradul profesional superior la Compartimentul buget contabilitate, in cadrul aparatului de

specialitate al primarului orasului Baraolt
-elaborat cu respectarea art. 46 alin. 4 si art. 71 din Anexa nr. 10 la QUG nr. 57/2019-

1. Constitutia Roméniei, republicata,
cu tematica: Constitutia Romaéniei, republicatd — integral.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare,
cu tematica: reglementdri privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare,
cu tematica: reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si béarbati.

4. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare,
cu tematica:

a) Dispozitii generale (Partea I);

b) Guvernul; Administratia publicéd centrala de specialitate (Partea a Il-a, titlul I si titlul
I);

c) Prefectul si subprefectul (Partea a IV-a, titlul I);

d) Dispozitii generale; Statutul functionarilor publici (Partea a VI-a, titlul I i titlul II).

5. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, modificata si completata
cu tematica: Legea contabilitatii — integral

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificata si completata
cu tematica:

a) Dispozitii generale — Capitolul I, art. 1-6;
b) Principii, reguli si responsabilitati — Capitolul 11, art. 7-24;
¢) Procesul bugetar — Capitolul IIL, art. 25-60.



Anexa nr. 2 la Anuntul nr. ad. 11931/2025

Principalele atributii ale postului corespunzitor functiei publice de executie de consilier I superior la
Compartimentul buget contabilitate

1) Asiguri tinerea evidentei contabile a UAT Orasul Baraolt

2) organizeaza si asigurd urmarirea executiei bugetare pentru toate activititile finantate din bugetul local,
activitatile finantate integral sau partial din venituri proprii si subventii, precum si pentru activitatile
finantate din imprumuturi interne, precum si din fonduri europene;

3) verificd si centralizeazd propunerile de buget de la compartimente si ordonatorii tertiari de credite si
intocmeste bugetul general centralizat al Orasului Baraolt. pe capitole bugetare, subcapitole, articole si
alineate:

4) fintocmeste proiectul de buget al UATO Baraolt si il inainteazd primarului Orasului Baraolt pentru
supunerea spre aprobare Consiliului local al Orasului Baraolt:

5) introduce, actualizeaza si transmite bugetul aprobat, in programul informatic agreat de Ministerul
Finantelor Publice. respectiv la D.G.R.F.P. Brasov, Trezorerie si Consiliul Judetean Covasna;

6) centralizeazd propunerile de rectificare a bugetului de venituri si cheltuieli la solicitarea ordonatorului
principal de credite, ordonatorilor tertiari

7) intocmeste pe baza bugetului aprobat, cererea deschiderii de credite si dispozitii bugetare care se depun
la trezorerie;

8) centralizeaza propunerile de virari de credite de la institutiile finantate din bugetul local:

9) analizeaza solicitirile de subventii care se acordd din bugetul local;

10) intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale, ce se compun din bilant, cont de executie bugetarad
si anexe, pentru activitatea proprie:

11) intocmeste si tine registrele contabile obligatorii, previzute de lege: registrul-jurnal, registrul inventar si
registrul cartea-mare;

12) primeste trimestrial situatiile financiare de la ordonatorii tertiari de credite si le verificd veridicitatea si
concordanta cu sumele aprobate, conform instructiunilor Ministerului Finantelor Publice.

13) centralizeazi trimestrial si anual situatiile financiare de la ordonatorii tertiari de credite si impreund cu
situatiile financiare ale orasului Baraolt transmite situatiile financiare la nivel de UAT catre AJFP
Covasna

14) centralizeaza,verifica si urmareste executia bugetara pe capitole bugetare, articole si alineate la nivel de
UATO Baraolt

15) intocmeste proiectele de hotdrari cu privire la bugetul consolidat, executiei bugetare si datoriei publice
locale;

16) intocmeste registrul datoriei publice si registrul garantiilor locale, si informeazd Ministerul Finantelor
Publice cu privire la hotérarile Consiliului local al orasului Baraolt privind contractarea de imprumuturi
pentru investitii

17) intocmeste, actualizeaza si pune in aplicare procedura privind angajarea si decontarea cheltuielilor
bugetare;

18) intocmeste fisa mijloacelor fixe, evidentiazd si inregistreazd in contabilitate imobilizérile corporale si
necorporale §i amortizérile mijloacelor fixe, precum si evaluarea acestora;

19) intocmeste balantele contabile lunare, situatiile financiare trimestriale si anuale si orice alte situatii
financiare cerute de AJFP Covasna sau Trezorerie;

20) intocmeste proiectul bugetului multianual si bugetul de razboi;

21) urmareste derularea contractelor de credit, plata ratelor, a dobanzilor si a comisioanelor percepute:

22) urmareste respectarea gi punerea in aplicare a hotérarilor Consiliului local privind alocarea unor sume pe
diferite destinatii (finantari nerambursabile)

23) asigurd evidenta si centralizarea documentatiei specifice deschiderii de credite bugetare pentru
cheltuielile de personal, capital, bunuri $i s ervicii, proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile

24) intocmeste toate situatiile/raportarile din domeniul de activitate conform legislatiei in vigoare;

25) organizeaza si conduce evidenta contabild si analitica, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
pentru activitatea de organizare si functionare al Orasului Baraolt precum si pentru celelalte activitati
desfasurate:

26) inregistreazi, actualizeaza si tine evidenta bugetului institutiei in platforma electronici FOREXEBUG a
Ministerului Finantelor Publice;

27) are acces la functionalitatile sistemului national de raportare Forexebug pe baza de certificat digital
calificat; semneaza si transmite documente electronice; in acest scop, detine urmatoarele roluri pentru
functionalitatile sistemului Fore xebug: vizualizare rapoarte; acces la aplicatia Control Angajamente
Bugetare; vizualizare informatii din aplicatia Control Angajamente Bugetare; semnare si transmitere
documente electronice; depunerea situatiilor financiare in sistemul Forexebug.



