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ROMANIA

KOVASZNA MEGYE

BAROT VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Iktatészam: ad. 6794 / 2025

HIRDETES

—a2019. évi 57-es szamu Siirgdsségi Kormanyrendelet 10-es szamu Mellékletének 89. szakasza alapjan készilt —

Barot Varos Polgarmesteri Hivatala az 156/2024-es szamu Siirgdsségi Korményrendelet
VIL. cikkelye (3) bekezdésének a) pontja és a 121/2023-es szamu Siirgdsségi Kormanyrendelet 7.
cikkelyének (7) bekezdése alapjan versenyvizsgat hirdet egy referens (eléadé) (M), asszisztens
szakmai fokozati koztisztvisel6i &llas betodltésére, a Polgarmesteri Hivatal Koényveldségi
irodajahoz, a polgarmester szakapparatuséba.

A munkaszerz6dés hatarozatlan idére szol, napi 8 éras, heti 40 6ras munkaiddvel.

I. A versenyvizsga szakaszai
1. A jelentkezési dosszi€k elézetes elbirdlasa
2. lrasbeli vizsga
3. Interju

I1. A versenyvizsga lebonyolitasanak iitemezése
e A jelentkezési dosszi€k leadasi hatarideje: 2025. aprilis 22.
o Az irasbeli vizsga id6pontja és helyszine: 2025. majus 06., 12,00 6ra, a hivatal székhelyén
(Bardt, Szabadsag utca 2. szdm, Kovdszna megye).
o Az interja id6épontja és helyszine: az irasbeli vizsga eredményének kozzétételétol szamitott
legfeljebb 8 munkanapon beliil, a hivatal székhelyén (Bardt, Szabadsag utca 2. szdm,
Kovéaszna megye).

ITI. A palydzati dosszié tartalma

1. Jelentkezési lirlap (az 57/2019-es Siirgdsségi Kormanyrendelet 10. szamua melléklete 137-es

cikkelyének b) pontja szerint);

2. Személyazonossagi igazolvany masolata;

3. Ha a sziiletési anyakényvi kivonatban szereplé név megvaltozott, a névvaltozast igazold

hivatalos dokumentum masolata;

4. Munkakonyv és/vagy munkaltatoi igazolas masolata a szakmai tapasztalat igazolasara;
Iskolai végzettséget igazold oklevelek, tanusitvanyok és egyéb szakképzettséget igazolod
dokumentumok masolatai;

6. Egészségiigyi igazolas (a palyazat beadasatdl szamitott legfeljebb 6 honapnal nem régebbi),
valamint pszicholdgiai alkalmassagi igazolas;

7. Erkolcsi bizonyitvany (blinligyi nyilvantartdsbol szarmazé igazolas),

Sajat felelosségre tett nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo nem volt a Szekuritaté tigynoke vagy

egylittm{ikodoje;

9. Sajat felelosségre tett nyilatkozat arrdl, hogy a palyazoét az elmult 3 évben nem bocsatottak
el fegyelmi okok miatt, és munkaviszonya nem szlint meg fegyelmi okokbdl.
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IV. A palyazati dosszié benyujtasa

A palyazati dosszié benyujthatd személyesen a palyazo altal a Bar6t Varos Polgarmesteri
Hivatalanak székhelyén (Szabadsag utca 2. szam, Kovaszna megye, 4-es iroda), tovabba
futarszolgalaton keresztiil vagy elektronikus formaban is elkiildhet a primaria’«primariabaraolt.ro
¢-mail cimre.




V. Altaldnos kovetelmények egy koztisztvisel6i allas betoltéséhez
A Kozigazgatasi Torvénykonyv (Codul administrativ) 465. cikkelye szerint koztisztviseloi alldst az
a személy tolthet be, aki:

1. Romaén allampolgar és Romaniaban lakik;

2. Irasban és szoban ismeri a roman nyelvet;

3. Betoltstte a 18. életévét;

4. Cselekvdképes;

5. Egészségligyileg és pszichologiailag alkalmas (orvosi és pszichologiai vizsgalat igazolja);

6. Megfeleld végzettséggel rendelkezik az adott munkakor betsltés¢hez,

7. Rendelkezik a jogszabalyban eloirt szakmai képzésekkel vagy szakképesitésekkel;

8. Felhasznaldi szinten ismeri az informatikai technolégiakat;

9. Ha az adott pozicié jogszabalyban eldirt engedélyhez kotott. rendelkezik a sziikséges
engedélyekkel;

10. Nem volt elitélve korrupcios, hivatali vagy mas sulyos bilincselekmény miatt (kivéve, ha
rehabilitaltak);

11. Nem tiltottdk el jogerds birdsagi hatarozattal a koztisztviseldi munkakor betoltésétol;
12. Az elmlt 3 évben nem bocsatottak el fegyelmi okok miatt;

13. Nem volt a Szekuritaté ligyndke vagy egylittmikodsje;

14. Teljesitette a 466. cikk (2) bekezdése szerinti eldirdsokat.

VI. Szakmai és végzettségi kiovetelmények

A referens (el6add) allas betoltéséhez sziikséges:
1. Oklevéllel igazolt kdzéptoku (liceumi) végzettség;
2. Szakmai tapasztalat : legalabb 1 év.

VII. Kényvészet és tematika

A konyvészet tartalmazza azokat a jogszabalyokat, szakkonyveket, cikkeket €s egyéb informacios
forrasokat, amelyek relevansak az adott allasra.

A részlctes konyvészet és tematika az 1. szamu mellékletben talalhato.

VIII. Munkakori feladatok
A munkakdrhoz kapesolodo fobb feladatokat a 2. szamua melléklet tartalmazza.

IX. Tovabbi informaciok
Tovabbi informacidk a kovetkezo elérhetdségeken kaphatok:
¢ Hivatalos weboldal: www.primariabaraolt.ro
o Telefon: 0267-377507
o E-mail: primaria@primariabaraolt.ro
e Személyesen: Barot Varos Polgarmesteri Hivatala, 4-es iroda, Noda Brigitta tandcsado.




Anexa nr. 1 la Anuntul nr. ad. 6794/2025

Bibliografia si tematica

la concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante unice de
referent clasa IIT (M), gradul profesional asistent la Compartimentul buget contabilitate, in
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cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

-¢laborat cu respectarea art. 46 alin. 4 si art. 71 din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019-

Constitutia Romdniei, republicatd,
cu tematica: Constitufia Roméniei, republicatd — integral.

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 37/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificérile si completarile ulterioare,
cu tematica:

a) Dispozitii generale (Partea I);

b) Guvernul; Administratia publicd centrald de specialitate (Partea a II-a, titlul I si
titlul II);

c) Prefectul si subprefectul (Partea a IV-a, titlul I);

d) Dispozitii generale; Statutul functionarilor publici (Partea a VI-a, titlul I si titlul
I); +

e) Administratia publicd locald (Partea a I1I-a).

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare,

cu tematica: reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbafi,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati.

. Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicat, modificati si completata

cu tematica: Legea contabilitétii — integral

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificatd si completatd
cu tematica:

a) Dispozitii generale — Capitolul I, art. 1-6

b) Principii, reguli si responsabilitati — Capitolul II, art. 7-24
¢) Imprumuturi — Capitolul IV, art. 61-66

d) Dispozitii institutionale — Capitolul VII, art. 76-76"

Ordinul Ministrului  finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice
precum §i organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, modificat
si completat

cu tematica: Norme privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale — integral.
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Atributiile postului:

1) intocmeste notele contabile conform actelor contabile. exclusiv cele salariale

2) contrunta lunar evidenta sintetica si analitica a mijloacelor fixe.

3) inregistreaza in ordine sistematica si cronologica operatiunile in contabilitate la Serviciul
public de alimentare cu apé si de canalizare.

4) tine evidenta mijloacelor fixe pe gestiuni - intocmeste fisa mijlocului fix

5) calculeaza amortizarea lunara — intocmeste situatia amortizarilor lunare

6) verifica inventarul de sfarsit de an, cantitativ. valoric, pe gestiuni si conturi analitice:

7) Inregistreazi in contabilitate veniturile si cheltuielile pentru Serviciul public de alimentare
cu apa si de canalizare

8) Verificd sumele extrabugetare incasate, confruntandu-le cu borderourile de depunere

9) Intocmeste documentele contabile si de plata citre organele bancare privind Serviciul public
de alimentare cu ap4 si de canalizare

10) Editeaza balanta de verificare sintetica si analitica, fisa contului, fisa contului cumulata,
registru jurnal, registru jurnal general, note contabile, cartea mare pentru Serviciul public de
alimentare cu apd si de canalizare

11) Opereaza incasérile si platile in numerar conform registrului de casa, tine evidenta contului
de casid pentru Serviciul public de alimentare cu apa si de canalizare si la nivelul orasului.

12) Opereaza avansurile din trezorerie conform deconturilor

13) Tine legatura zilnica cu Trezoreria oragului Baraolt

14) Urmareste contul de executie, plitile efectuate si disponibilul pentru Serviciul public de
alimentare cu apa si de canalizare

15) Indosariaza lunar actele bancare conform extraselor de cont si a executiei bugetare

16) Confruntd lunar toate platile cu deconturile pe ALOP-uri.

17) Colaboreaza la intocmirea situatiilor financiare la nivelul orasului Baraolt

18) Introduce in calculator toate operatiunile conform actelor contabile

19) Verifica conform balantei de verificare soldurile conturilor cu Trezoreria, BCR

20) confrunta lunar evidenta sintetica si analiticd a obiectelor de inventar

21) inregistreaza in contabilitate analitica veniturile bugetului local pe baza Borderoului de
incasare primita de la Compartimentul Finante.

22) Tine evidenta contului Debitori la nivelul orasului Baraolt

23) Tine evidenta analiticd a contului Clienti la Serviciul de Alimentare cu Apa

24) Intocmeste decontul TVA la Serviciul de Alimentare cu Apa

25) Rezolva in termenul legal petitiile primite
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