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Nr. ad. 3373 / 29 iunie 2022 Ikt.sz&m: ad. 3373 / 2022.jnius 29.
HIRDETES

Barot Varos Polgarmesteri Hivatala versenyvizsgat hirdet egy legfelsé szakmai
besorolasu eléadé (referent superior) poszt elfoglalasara a Vagyonkezelési irodahoz.
Jelentkezési feltételek:

a) Kozépfoku végzettség — érettségi diploma
b) Legalabb 7 év régiség kdzépfoku végzettséget igénylé munkaban.
A vizsga programja:
-Jelentkezési hataridé: 2022. julius 18.
-Irasbeli proba: 2022. augusztus 2.-an 10 oratol
-Interju: az irasbeli datumatdl szamitott legtdbb 5 munkanapon beliil.
A vizsgakra a Polgarmesteri Hivatal Szabadséag tér 2 szam alatti székhelyén kertil sor.
A jelentkezéshez sziikséges iratok:
tipuskérés
europai tipusu énéletrajz
a személyi igazolvany masolata
a végzettséget bizonyitd tanulmanyi iratok
a régiséget igazolé iratok
orvosi igazolas
erkolcsi bizonyitvany (cazier)
nyilatkozat, amelybdl kitlinik, hogy a jelolt nem volt a titkosszolgalat alkalmazottja vagy
munkatarsa.
A jelentkezési dossziékat a Polgarmesteri Hivatal személyzeti osztalyan kell leadni, az

eredeti iratok bemutatasaval.
BGvebb felvilagositast a Hivatal 4-es szamu irodajaban nyujtanak, telefon 0267-377507.
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Bibliografia si tematica

la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa
III (M), gradul profesional superior la Compartimentul administrarea domeniului

public si privat, investitii, achizitii si licitatii, in cadrul aparatului de specialitate al

Primarului orasului Baraolt

Bibliografie:
1. Constitutia Roméniei, republicata
. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificati si completati
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, modificata si completata
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, modificata si completata
5. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, modificatéd si completata
6. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata
7. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarca Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii modificat si completat.
Tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicatd, integral
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completata:
a)Partea a I11-a — Administratia publica locala:
Titlul V: Autoritatile administratiei publice locale: art. 105-200
b)Partea a V-a — Reguli specifice privind proprietatea publica si privati a statului sau
a unitdtilor administrativ-teritoriale: art. 284-364
c¢) Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publicd si evidenta personalului platit din fonduri
publice: art. 365-537:
Titlul I — Dispozitii generale;
Titlul IT — Statutul functionarilor publici.
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, modificata si completata, integral
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, modificatd si completata, integral
5. Legeanr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, modificata si completata: Cartea a
III-a, Titlul VI — Proprietatea publica, art. 858-875
6. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata, integral;
7. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor

privind organizarea si efectuareca inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii modificat si completat, integral.



Atributii principale:

l. pregateste actele privind:

a) administrarea domeniului public si privat al orasului

b) wvalorificarea bunurilor din domeniul public si privat al orasului prin inchiriere, concesionare,

vinzare

¢) Incheierea contractelor de inchiriere si de concesiune in urma licitatiilor

d) Constatarea si sanctionarea contraventiilor in domeniul gospodariei comunale:

e) Casarea obiectelor de inventar si scoaterea din functiune a mijloacelor fixe
2. Factureaza lunar chiriile
3. Pregiteste actele si incheie contractele de achizitie directd de servicii, produse. lucriri.
4. Urmareste derularea contractelor
5. Organizeazd i urmareste executarea lucrdrilor de intrefinere si a reparatiilor curente si
capitale;
6. Urmareste si asigurd realizarea cantitativa, calitativd si la termen a tuturor lucririlor de
gospodarie comunald a orasului;
7. Face propuneri privind recuperarea ori atribuirea spre Inchiriere a locuintelor diponibile;
8. primeste sesizarile privitoare la ocuparea locuintelor fird contract de inchiriere si sub indrumarea
consilierului juridic intocmeste formalitatile pentru evacuarea persoanelor in cauzi:
9. Tine evidenta si face propuneri de repartizare si folosirea rationali a fondului locativ de stat cu alta
destinatie decat cea de locuinta.
10. se ingrijeste de intretinerea si remedierea tuturor defectiunilor la instalatiile de incalzire, apa, canal
si electricitate;
11. pastreazd in stare de functionare mobilierul si toate celelalte obiecte aflate in dotarea
Primdriei;
12. asigurd folosirea corespunzitoare a tuturor valorilor materiale aflate in gestiune,
respectand prevederile Legii nr. 22/1969;
13. urmareste functionarea cazanelor de incalzire centrala, asigurind materialele necesare prepararii
apei de incalzire dedurizata, conform normativelor;
14, Asigurd verificarea starii indicatorilor de circulatie, in colaborare cu viceprimarul si cu
Compartimentul administrativ gospodaresc, si in caz de nevoie face demersurile necesare pentru
achizitionarea acestora
15, asigurd buna gospodarire a bunurilor aflate in administrarea Primdriei orasului Baraolt,
16. Elaboreaza rapoarte, expuneri de motive, referate, informari in domeniul administrarii domeniului
public si privat al orasului.
17. Pastreaza confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le obtine cu ocazia executirii sarcinilor.
I8. Verificd respectarea procedurii de achizitie publicd (existenta raportului de necesitate, a comenzii
semnate de primar si contabil); verifica facturile inainte de receptionare.
19. Receptioneaza facturile primite de citre Primiria oras Baraolt, intocmeste bonurile de consum, tine
evidenta acestor documente si se asigura de semnarea lor de citre membrii comisiei de receptie si / sau
gestionar, dupd caz, si le preda spre verificare persoanei desemnate pentru aplicarea stampilei ,.Bun de
plata™ pe fiecare factura.
20. asigurd procurarea materialelor de intrefinere, iar oportunitatea, necesitatea si posibilitatea
efectudrii cheltuielilor respective urmeaza sa fie confirmate de Compartimentul finante-contabilitate
(semnarea raportului de necesitate);
21. Rezolva in termen petitiile primite
22. arhiveaza documentele proprii
23. Respectd normele de securitate si sandtate in munci
24. Executa orice alte sarcini legate de activitatea Compartimentului
25 indep[ineste alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin Hotarri ale Consiliului
Local si primite de la arhitectul sef si de la primar, legate de activitagea, Biroului dezvoltare locali si

situatii de urgenta.

PRIMAR
BENEDEK-HUSZAR Janos



