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ROMANIA
JUDETUL COVASNA
ORASUL BARAOLT
PRIMAR
Nr. ad. 3373 / 29 iunic 2022

Primaria orasului Baraolt
cu sediul in Baraolt, str. Libertitii, nr. 2,

anunti concurs de ocupare a urmaitoarei functii publice vacante:

1 post - referent clasa III, grad profesional superior, cu durata normali a timpului de
lucru, la Compartimentul administrarea domeniului public si privat, investitii, achizitii
si licitatii

Conditii generale: Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin.
(1) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Conditii specifice:
-studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomé de bacalaureat,
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice — minimum 7 ani.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune pana la data de 18 iulie 2022, la sediul
Primaériei or. Baraolt, str. Libertétii, nr. 2, camera 4.

Programul concursului:
- Proba scrisd: 02 august 2022, ora 10;
- Proba interviu: in maxim 5 zile lucratoare de la data probei scrise.

Relatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul personal si salarizare, telefon nr. 0267-
377507, persoand de contact Noda Brigitta, consilier superior, e-mail:
primaria@primariabaraolt.ro

Dosarul de concurs trebuie si contina :

1. formularul de inscriere tip;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializéri si perfectionari;

5. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. cazierul judiciar;

8. declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de lucritor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele mentionate se prezinid insofite de documeniele originale sau in copii

legalizate.

Anexe: bibliografia si tematica
Atributiile principale ale postului



Bibliografia si tematica

la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa
II1 (M), gradul profesional superior la Compartimentul administrarea domeniului

public si privat, investitii, achizitii si licitatii, In cadrul aparatului de specialitate al

Primarului orasului Baraolt

Bibliografie:
1. Constitutia Romaniei, republicata
. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificatad si completata
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, modificaté si completata
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, modificatd si completata
5. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, modificati si completata
6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata
7. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii modificat si completat.
Tematica:
1. Constitutia Roméniei, republicata, integral
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificatd si completata:
a)Partea a III-a — Administratia publica locala:
Titlul V: Autoritatile administratiei publice locale: art. 105-200
b)Partea a V-a — Reguli specifice privind proprietatea publici si privatd a statului sau
a unitdtilor administrativ-teritoriale: art. 284-364
c) Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publicd si evidenta personalului platit din fonduri
publice: art. 365-537:
Titlul I — Dispozitii generale;
Titlul II — Statutul functionarilor publici.
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, modificati si completats, integral
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, modificata si completata, integral
5. Legeanr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, modificatd si completata: Cartea a
I1I-a, Titlul VI — Proprietatea publica, art. 858-875
6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata, integral;
7. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor

privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii modificat si completat, integral.



Atributii principale:

1. pregateste actele privind:

a) administrarea domeniului public si privat al orasului

b) valorificarea bunurilor din domeniul public si privat al orasului prin inchiriere. concesionare.

vinzare

¢) Incheierea contractelor de inchiriere si de concesiune in urma licitatiilor

d) Constatarea si sanctionarea contraventiilor in domeniul gospodariei comunale:

e) Casarea obiectelor de inventar §i scoaterea din functiune a mijloacelor fixe
. Factureaza lunar chiriile
. Pregateste actele si incheie contractele de achizitie directa de servicii, produse. lucriri.
. Urmareste derularea contractelor
. Organizeazd si urmdreste executarea lucrarilor de intrefinere si a reparatiilor curente si
capitale;
6. Urmareste §i asigurd realizarea cantitativa, calitativa si la termen a tuturor lucrarilor de
gospodarie comunala a orasului;
7. Face propuneri privind recuperarea ori atribuirea spre inchiriere a locuintelor diponibile;
8. primeste sesizirile privitoare la ocuparea locuintelor fard contract de inchiriere si sub indrumarea
consilierului juridic intocmeste formalitatile pentru evacuarea persoanelor in cauzi;
9. Tine evidenta si face propuneri de repartizare si folosirea rationald a fondului locativ de stat cu alta
destinatie decat cea de locuinta.
10. se ingrijeste de intretinerea si remedierea tuturor defectiunilor la instalagiile de incalzire, apa, canal
si electricitate;
11. pastreazd in stare de functionare mobilierul si toate celelalte obiecte aflate in dotarea
Primariei;
12. asigurd folosirea corespunzatoare a tuturor valorilor materiale aflate in gestiune,
respectdnd prevederile Legii nr. 22/1969;
[3. urmareste functionarea cazanelor de incalzire centrala, asigurdnd materialele necesare preparirii
apei de incélzire dedurizata, conform normativelor;
14, Asigurd verificarea starii indicatorilor de circulatie, in colaborare cu viceprimarul si cu
Compartimentul administrativ gospodaresc, si in caz de nevoie face demersurile necesare pentru
achizitionarea acestora
I5. asigurd buna gospodarire a bunurilor aflate in administrarea Primiriei orasului Baraolt,
16. Elaboreaza rapoarte, expuneri de motive, referate, informari in domeniul administririi domeniului
public si privat al orasului.
17. Pastreaza confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le obtine cu ocazia executdrii sarcinilor.
18. Verifica respectarea procedurii de achizitie publicd (existenta raportului de necesitate, a comenzii
semnate de primar si contabil); verifica facturile inainte de receptionare.
19. Receptioneazi facturile primite de catre Primaria oras Baraolt, intocmeste bonurile de consum, tine
evidenta acestor documente si se asigura de semnarea lor de catre membrii comisiei de receptie si / sau
gestionar, dupa caz, si le preda spre verificare persoanei desemnate pentru aplicarea stampilei ,.Bun de
platd™ pe fiecare factura.
20. asigurd procurarea materialelor de intretinere, iar oportunitatea, necesitatea si posibilitatea
efectudrii cheltuielilor respective urmeaza sa fie confirmate de Compartimentul finante-contabilitate
(semnarea raportului de necesitate);
21. Rezolva in termen petitiile primite
22. arhiveaza documentele proprii
23. Respectd normele de securitate si sanitate in munci
24. Executa orice alte sarcini legate de activitatea Compartimentului
25. indeplineste alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin Hotérari ale Consiliului
Local si primite de la arhitectul sef si de la primar, legate de activitagea Biroului dezvoltare locala si

situatii de urgenta.
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