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HIRDETES

Barot Varos Polgarmesteri Hivatala versenyvizsgat hirdet eqy segéd szakmai besorolasti
kozbeszerzési tanacsado (consilier achizitii publice asistent) elfoglalasara a Vagyonkezelési
és kozbeszerzési irodahoz.

Jelentkezési feltételek:

a) Hosszltavl egyetemi végzettség a kovetkezé szakok valamelyikén: altalanos mérnok,
epiletgepészeti mérnok, foldméréstani mérndk, autdipari mérnok, szallitasigyi mémok,
gépészmeémak, jog, kozigazgatas, kozgazdasag, menedzsment.

b) Legalabb 1 év régiség a szakmaban
A vizsga programja:

- Jelentkezési hatarid6: 2022. julius 27.

-Irasbeli proba: 2022. augusztus 8.-an 10 oratol

- Interjui: az irdsbeli datumatol szamitott maximum 5 napon beliil.

A vizsgakra a Polgarmesteri Hivatal Szabadsag tér 2 szam alatti székhelyén keriil sor.

A jelentkezéshez sziikséges iratok:

a) tipuskérés

b) a személyi igazolvany masolata

c) a végzettséget bizonyitd tanulmanyi iratok

d) a régiséget igazold iratok

e) erkolcsi bizonyitvany (cazier)

f) orvosi igazolas

g) eurdpai tipusu énéletrajz.

A jelentkezési dossziékat a Polgarmesteri Hivatal személyzeti osztalyan kell leadni, az eredeti
iratok bemutatasaval. Bévebb felvilagositast a Hivatal 4-es szamu irodajaban nyuijtanak, telefon
0267-377507.

POLGARMESTER
BENEDEK-




Bibliografia si tematica

la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier achizitii
publice clasa I (S), gradul profesional asistent la Compartimentul administrarea domeniului
public si privat, investitii, achizitii si licitatii, in cadrul aparatului de specialitate al Primarului

orasului Baraolt
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Constitutia Romaéniei, republicata

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completata:

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, modificata si completata;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, modificatd si completata.

Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatéd, modificatad si completatd;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata;

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata;

Ordinul Ministrului finanfelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii modificat si completat;

HG nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor;

. HG nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor tehnico -

economice aferente obiectivelor/proiectelor de investifii finantate din fonduri publice,
modificata si completata.
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Constitutia Romaniei, republicata, integral
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completata:
a)Partea a [1I-a — Administratia publicd locala:
Titlul V: Autoritatile administratiei publice locale: art. 105-200
b)Partea a V-a — Reguli specifice privind proprietatea publicd si privati a statului sau a
unitatilor administrativ-teritoriale: art. 284-364
¢) Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual
din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice: art. 365-537:
Titlul I — Dispozitii generale;
Titlul 1T — Statutul functionarilor publici.
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, modificatd si completata, integral;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, modificatd si completatd, integral.
Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, modificata si completat:
a) Cartea a IIl-a, Titlul VI — Proprietatea publica, art. 858-875
b) Cartea a V-a, Titlul IX — Diferite contracte speciale:
- Capitolul I — Contractul de vanzare, art. 1650-1762
- Capitolul II — Contractul de schimb, art. 1763-1765
- Capitolul V — Contractul de locatiune, art. 1777-1850
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completata - integral;
HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completati - integral
Ordinul Ministrului finanfelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii modificat i completat - integral.
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HG nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor, modificata
si completatd — integral.

HG nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor tehnico -
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice,

modificatd si completatd — integral.

Atributii specifice postului de consilier achizitii publice, clasa I (S), grad profesional asistent la
Compartimentul administrarea domeniului public si privat, investitii, achizitii si licitatii::
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pregiteste actele privind incheierea contractelor de achizitii publice — furnizare, servicii,
lucréri (inclusiv servicii sociale), deruleaza intreaga procedura a achizitiilor publice, urmareste
realizarea si derularea contractelor, informeaza in timp util conducerea institutiei despre
necesitatea prelungirii / rezilierii contractelor

urmareste respectarea clauzelor contractuale din partea ambelor parti

Verificd respectarea procedurii de achizitie publica (existenta raportului de necesitate, a
comenzii semnate de primar si contabil); verifica facturile inainte de receptionare.

Pregateste actele si incheie contractele de achizitie directd de servicii, produse, lucriri
Realizeazd achizitiile directe prin intermediul SEAP sau prin orice altd modalitate

ia demersuri pentru derularea licitatiilor (intocmire caiet de sarcini, studiu de oportunitate,
nota de fundamentare, criterii performanta, studiu de impact etc.)

Urmareste executarea lucrdrilor de Intrefinere si reparatii curente si capitale executate in baza
contractelor incheiate de or. Baraolt

urmdreste aparitia proiectelor de finantare, contribuie la pregéitirea si implementarea lor,
depune documentatiile necesare, iar in cazul calificdrii proiectului, urmareste derularea
acestuia

Organizeazd si coordoneaza activitdtile privind achizitiile publice, investitiile, de accesare a
fondurilor europene, realizeazd managementul investitiilor

deruleaza intregul proces de realizare a investitiilor si lucrédrilor publice, inclusiv cele de
intocmire a proiectelor, cu respectarea obligatiilor reglementate de lege ale investitorului,
incepand cu faza incheierii contractului de executie de lucréri, de prestari de servicii si/sau de
achizifii bunuri

prezintd angajatorului, ori de céate ori este solicitat, rapoarte privind activitatea
Compartimentului in care lucreazd, informdri privind modul de realizare a sarcinilor,
indeplineste atributiile delegate de catre arhitectul sef, in limitele impuse de acesta.

face propuneri referitoare la asigurarea i managementul resurselor financiare, tehnice si/sau
materiale ale orasului Baraolt, pe care le gestioneazd in limita competentelor ce 1i sunt
delegate de primar

Pastreazd confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le obtine cu ocazia executirii
sarcinilor, inclusiv normele privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR),

Respectd prevederile Sistemului de control intern managerial (SCIM)

Rezolva in termen adresele si petitiile primite

arhiveazd documentele proprii

Respectd normele de securitate si sdnatate iTn munca

indeplineste alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin Hotarari ale Consiliului
Local si primite de la sefii ierarhici, si de la secretarul general al institutiei, legate de
activitatea Serviciului dezvoltare locald si situatii de urgentéa
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