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Versenyvizsga felhivas szerzédéses allashelyre

Barot varos Polgarmesteri Hivatala a Szabadség tér, 2. szam alatti székhelyen versenyvizsgat
hirdet a 1027/2014 sz. Kormanyhatarozattal modositott és kiegészitett 286/2011-es sz.
Kormanyhatarozat alapjan az alabbi szerzddéses allas betsltésére:
- Allas megnevezése — IA (M) besorolisti referens a Virosrendezési részlegen,
meghatarozatlan idére.
A versenyvizsgan valo részvétel feltételei a kovetkezok:
o Kozépiskolai végzettség érettségi bizonyitvannyal;
e Szamitogép-kezel6i ismeretek: a Word, Excel programok, illetve az internet
hasznalatanak ismerete;
e Szakiranyu régiség: min. 6,5 év.
A vizsga a Bardti Polgarmesteri Hivatal székhelyén, a Szabadsag tér, 2. szam alatt keriil
megrendezésre, a kovetkezo iddpontok szerint:
- irasbeli vizsga — 2022. augusztus 1-jén, 10 orai kezdettel
- szobeli vizsga — 2022. augusztus 4-én, 10 orai kezdettel.
A jelentkezéshez sziikséges dokumentumokat a Baroti Polgarmesteri Hivatal székhelyén, a 4-es
szamu irodaban kell benyujtaniuk a palyazoknak az allashirdetés megjelenésétol szamitott 10
munkanapon beliil, 2022. julius 22-i hataridovel.

Ugyfélkapesolat: Személyzeti és javadalmazasi osztaly, tel.: 0267377507.







BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

la concursul organizat pentru ocuparea postului contractual de referent IA (M) la Compartimentul
administrativ gospodiresc in cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

(9%

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

a) Partea a Ill-a — Administratia publica locala: Titlul V: Autoritatile administratiei publice

locale
b) Partea a VI-a, Titlul [Il — Personalul contractual din autoritétile si institutiile publice

OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solufionare a petitiilor, modificata si
completata - integral

OUG nr. 155/2001 privind aprobarea programului de gestionare a cainilor fard stipan,
modificata si completata - integral

HG nr. 1059/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 155/2001 privind aprobarea programului de gestionare a cdinilor
fara stapan, modificata si completata - integral

Hotardrea Consiliului Local Baraolt nr. 48/ 12 august 2011 privind stabilirea domeniilor
serviciilor publice si locurilor in care contravenientii vor presta activitati in folosul

comunitatii - integral

Hotararea Consiliului Local Baraolt nr. 15/28 martie 2013 privind gestionarea animalelor
lasate nesupravegheate, abandonate sau fard stipan gasite pe teritoriul administrativ al or.

Baraolt - integral

Principalele atributii ale postului contractual de referent IA M la Compartimentul

administrativ gospodiresc in cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

(5}

intreaga activitate a angajatului se desfasoara sub indrumarea, coordonarea si verificarea
viceprimarului

intocmeste rapoarte, informari la solicitarea primarului, viceprimarului, secretarului, legate de
activitatea Biroului in care isi desfdsoara activitatea

colaboreazd cu Directia de Asistentd sociald in vederea punerii in aplicare a Legii nr.
416/2001 privind venitul minim garantat si a altor acte normative, pentru ale caror punere in
aplicare este necesara ajutorul personalului Biroului administrativ gospodaresc

organizeaza, coordoneaza si supravegheaza executarea planului de actiuni si lucrari de interes
local, prestate de beneficiarii de ajutor social in baza Legii nr. 416/2001 si a hotararii de
consiliul local adoptata in acest sens.
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coordoneaza, supravegheaza activitatea persoanelor la care sanctiunea contraventionala a fost
inlocuitd prin sentintd civila cu muncd in folosul comunitatii, si tine legdtura cu organele de
justitie si cu Politia or. Baraolt in acest sens

in colaborare cu viceprimarul orasului coordoneaza repartizarea utilajelor din proprietatea
orasului in vederea efectuarii unor lucrdri in Baraolt si satele apartindtoare, sau in vederea
inchirierii

tine evidenta uneltelor, materialelor, utilajelor cu ajutorul carora se efectueaza lucrarile
repartizeazd beneficiarii de ajutor social pentru curdtirea pietei agroalimentare si industriale,
asigurarea curdteniei la institutiile si serviciile publice din subordine (Casa de culturd,
SPCLEP. Sala de sport etc.)

colaboreaza cu firma de salubrizare in vederea asigurarii curdteniei localitatilor

.colaboreazd cu sefii ierarhici in vederea aproviziondrii cu lemne de foc a institutiilor si

serviciilor publice subordonate autoritatilor publice locale din Baraolt

contribuie, sub indrumarea viceprimarului. la aplicarea masurilor necesare pentru siguranta
circulatiei rutiere pe raza orasului Baraolt

coordoneaza 1n colaborare cu firma de furnizare a energiei electrice, activitatea de tdiere in
perioada de repaus vegetativ a crengilor pomilor si arborilor care pericliteaza liniile electrice

.sprijind comitetele asociatiilor de locatari / locatarii blocurilor de locuintd pentru buna

gospodarire si infrumusetare, conform destinatiei, a blocurilor, a spatiilor verzi, a locurilor de
joaca pentru copii

. {ine legatura cu firmele specializate in vederea asigurarii corespunzitoare a retelei de iluminat

public, remedierea defectiunilor

.contribuie la pregitirea din punct de vedere tehnic si supravegheazd evenimentele si

activitatile culturale si sportive organizate de Primarie

. colaboreaza, impreuna cu ceilalti angajati ai Biroului. la prevenirea si inlaturarea efectelor

calamitatilor naturale

. urmareste starea terenurilor de joaca din or. Baraolt. comunicad de indata sefilor ierarhici

eventualele defectiuni si urmareste remedierea acestora

raspunde de receptia stemelor Romadniei, cu respectarea prevederilor Legii nr. 102/1992

se desemneaza ca responsabil pentru monitorizarea subproduselor de origine animala care nu
sunt destinate consumului uman

se desemneaza pentru coordonarea exercitarii atributiilor privind gestionarea animalelor l4sate
nesupravegheate, abandonate sau fara stapan. gasite pe teritoriul administrativ al orasului
Baraolt: raspunde de gestionarea addpostului de cdini apartinand Primériei or. Baraolt

. s¢ desemneaza pentru exercitarea atribugiilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca
22,

verificd saptamanal instalatiile electrice de la sediul Primariei si al serviciilor publice din
subordine, executd reparatiile necesare, iar dacd intdmpind dificultditi mai mari anunti
viceprimarul orasului.

verificd ori de cate ori este nevoie, instalatiile electrice din cadrul Serviciului de alimentare
cu apa si canalizare si anuntd persoanele competente dacd sunt defectiuni mai mari

Este direct raspunzitor pentru orice defectiune care se produce din neglijenta lui, rezultat
dintr-o verificare neglijenta, superficiala a celor prevazute la punctele 22 si 23

Verifica cel putin o datd pe lund iluminatul public din oras si din satele apartindtoare si
raporteaza in scris cele constatate Biroului dezvoltare locala si situatii de urgenta.

respectd normele de protectia muncii, PSI, GDPR. Regulamentul intern

colaboreaza cu celelalte persoane din Compartiment in vederea indeplinirii in conditii optime
a atributiilor acestei structuri

Executa orice alte sarcini pe care le primeste de la viceprimar, primar, legate de activitatea
Biroului in care isi desfasoara activitatea.



