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Concurs — referent IA (M)

Priméria or. Baraolt, Judetul Covasna organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd a functiei contractuale de executie, vacantd, de referent IA (M) la Compartimentul
administrativ gospodaresc in cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotéararea
Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)

are cetdtenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are virsta minima reglementati de prevederile legale:

are capacitate deplina de exercitiu;
are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza

adeverintet medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul. care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale

sunt:

Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
Cunostinte de operare calculator: programele Word, Excel, internet;
Vechime in specialitatea studiilor: min. 6,5 ani.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

08 iulie 2022: aparitia anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei
22 iulie 2022: termenul limita pentru depunerea dosarelor;

01 august 2022, ora 10: proba scrisa;

04 august 2022, ora 10: proba interviu.

Concursul va avea loc la sediul Primdriei or. Baraolt, str. Libertitii, nr. 2, jud. Covasna.

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:



a. cererea de inscriere la concurs adresata primarului or. Baraolt:

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea. potrivit legii. dupa
caz:

c. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
specializarilor. precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de Primaria or. Baraolt:

d. carnetul de muncd sau, dupad caz, adeverintele care atesta vechimea in muncad si in
specialitate;

e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢d nu are antecedente penale care sa-I
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

t. adeverintd medicala care s ateste starea de s@natate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
Juni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g. curriculum vitae.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data. numele emitentului si
calitatea acestuia. in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ¢ nu are antecedente penale, in
cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurarii primei probe a
concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau. dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Detalii privind conditiile specifice si bibliografia de concurs sunt disponibile accesind pagina
oficiald. Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei or. Baraolt, str. Libertatii. nr. 2, telefon
0267-377507.

Anexe:
- bibliografia si tematica concursului
- principalele atributii ale postului

PRIMAR

BENEDEK-HUSZAR JANOS




BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

la concursul organizat pentru ocuparea postului contractual de referent IA (M) la Compartimentul
administrativ gospodiresc in cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

(S

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

a) Partea a Ill-a — Administratia publica locala: Titlul V: Autoritatile administratiei publice

locale
b) Partea a VI-a, Titlul IIl — Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice

OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitagii de solutionare a petitiilor, modificata si
completatd - integral

OUG nr. 155/2001 privind aprobarea programului de gestionare a cainilor fara stapan,
modificata si completata - integral

HG nr. 1059/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 155/2001 privind aprobarea programului de gestionare a cdinilor
fara stapan, modificata si completata - integral

Hotararea Consiliului Local Baraolt nr. 48/ 12 august 2011 privind stabilirea domeniilor
serviciilor publice si locurilor in care contravenientii vor presta activitdti in folosul
comunitatii - integral

Hotararea Consiliului Local Baraolt nr. 15/28 martie 2013 privind gestionarea animalelor
lasate nesupravegheate, abandonate sau fard stipan gasite pe teritoriul administrativ al or.

Baraolt - integral

Principalele atributii ale postului contractual de referent IA M la Compartimentul

administrativ gospodiresc in cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

(5]

intreaga activitate a angajatului se desfasoara sub indrumarea. coordonarea si verificarea
viceprimarului

intocmeste rapoarte, informdri la solicitarea primarului, viceprimarului, secretarului, legate de
activitatea Biroului in care isi desfasoara activitatea

colaboreaza cu Directia de Asistentd sociald in vederea punerii in aplicare a Legii nr.
416/2001 privind venitul minim garantat si a altor acte normative, pentru ale cdror punere in
aplicare este necesara ajutorul personalului Biroului administrativ gospodaresc

organizeazi, coordoneaza si supravegheaza executarea planului de actiuni si lucrari de interes
local, prestate de beneficiarii de ajutor social in baza Legii nr. 416/2001 si a hotédrarii de
consiliul local adoptati in acest sens.



T

18.
19.

2.

21

24.

25

26.
27

28.

coordoneaza, supravegheaza activitatea persoanelor la care sanctiunea contraventionala a tost
inlocuita prin sentintd civila cu munca in folosul comunitatii. si tine legéitura cu organele de

justitie si cu Politia or. Baraolt in acest sens

in colaborare cu viceprimarul orasului coordoneaza repartizarea utilajelor din proprietatea
orasului in vederea efectudrii unor lucrari in Baraolt si satele apartinatoare. sau in vederea
inchirierii

tine evidenta uneltelor, materialelor, utilajelor cu ajutorul carora se efectueaza lucrarile
repartizeaza beneficiarii de ajutor social pentru curdtirea pietei agroalimentare si industriale,
asigurarea curdteniei la institutiile si serviciile publice din subordine (Casa de culturd.
SPCLEP, Sala de sport etc.)

colaboreaza cu firma de salubrizare in vederea asigurdrii curdteniei localitatilor

. colaboreaza cu sefii ierarhici in vederea aproviziondrii cu lemne de foc a institutiilor si

serviciilor publice subordonate autoritatilor publice locale din Baraolt

. contribuie, sub indrumarea viceprimarului, la aplicarea masurilor necesare pentru siguranta

circulatiei rutiere pe raza orasului Baraolt

. coordoneaza in colaborare cu firma de furnizare a energiei electrice, activitatea de tdiere in

perioada de repaus vegetativ a crengilor pomilor si arborilor care pericliteaza liniile electrice

.sprijind comitetele asociatiilor de locatari / locatarii blocurilor de locuintd pentru buna

gospodadrire si infrumusetare, conform destinatiei, a blocurilor, a spatiilor verzi. a locurilor de

Joacd pentru copil
. {ine legatura cu firmele specializate in vederea asigurarii corespunzatoare a retelei de iluminat

public, remedierea defectiunilor

.contribuie la pregitirea din punct de vedere tehnic si supravegheazd evenimentele si

activitatile culturale si sportive organizate de Primarie

. colaboreaza, impreund cu ceilalti angajati ai Biroului. la prevenirea si inlaturarea efectelor

calamitatilor naturale

urmdareste starea terenurilor de joaca din or. Baraolt, comunica de indatd sefilor ierarhici
eventualele defectiuni si urmareste remedierea acestora

raspunde de receptia stemelor Roméniei, cu respectarea prevederilor Legii nr. 102/1992

se desemneaza ca responsabil pentru monitorizarea subproduselor de origine animald care nu
sunt destinate consumului uman

se desemneazd pentru coordonarea exercitarii atributiilor privind gestionarea animalelor ldsate
nesupravegheate, abandonate sau fard stapan, gasite pe teritoriul administrativ al orasului
Baraolt: raspunde de gestionarea addpostului de céini apartinand Primériei or. Baraolt

. se desemneaza pentru exercitarea atributiilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca
22,

verificd saptdmanal instalatiile electrice de la sediul Primariei si al serviciilor publice din
subordine, executd reparafiile necesare, iar dacd intampind dificultiti mai mari anunta
viceprimarul orasului.

. verifica ori de cate ori este nevoie, instalatiile electrice din cadrul Serviciului de alimentare

cu apd si canalizare si anunta persoanele competente dacd sunt defectiuni mai mari

Este direct raspunzator pentru orice defectiune care se produce din neglijenta lui, rezultat
dintr-o verificare neglijenta, superficiala a celor prevazute la punctele 22 si 23

Veritica cel putin o datd pe lund iluminatul public din oras si din satele apartinitoare si
raporteaza n scris cele constatate Biroului dezvoltare locala si situatii de urgenta.

respectd normele de protectia muncii, PSI. GDPR, Regulamentul intern

colaboreaza cu celelalte persoane din Compartiment in vederea indeplinirii in conditii optime
a atribugiilor acestei structuri

Executd orice alte sarcini pe care le primeste de la viceprimar, primar. legate de activitatea
Biroului in care isi desfisoari activitatea.



