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ROMÂNIA
JUDEȚUL COVASNA

ORAȘUL BARAOLT

PRIMAR
Nr. ad. 4127 / 29 iulie 2022
Primăria orașului Baraolt
cu sediul în Baraolt, str. Libertății, nr. 2,

anunţă concurs de ocupare a următoarei funcţii publice vacante: 
1 post - consilier clasa I, grad profesional principal, cu durata normală a timpului de lucru, la Compartimentul administrarea domeniului public și privat, investiții, achiziții și licitații
Condiții generale: Candidații trebuie să îndeplinească condițiile prevăzute de art. 465 alin. (1) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ.
Condiții specifice:
-studii universitare de licență, absolvite cu diplomă de licență sau echivalentă, într-unul din domeniile de licență: inginerie civilă, ingineria instalațiilor, inginerie geodezică, inginerie și management, ingineria autovehiculelor, ingineria transporturilor, inginerie mecanică, drept, științe administrative, economie, management. 

-vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcţiei publice – minimum 5 ani.
Dosarele de înscriere la concurs se pot depune până la data de 17 august 2022, la sediul Primăriei or. Baraolt, str. Libertății, nr. 2, camera 4.

Programul concursului: 

· Proba scrisă: 31 august 2022, ora 10;
· Proba interviu: în maxim 5 zile lucrătoare de la data probei scrise. 
Relaţii suplimentare se pot obţine la Compartimentul personal și salarizare, telefon nr. 0267-377507, persoană de contact Nóda Brigitta, consilier superior, e-mail: primaria@primariabaraolt.ro       

Dosarul  de  concurs trebuie să conțină :

1. formularul de înscriere tip;

2. curriculum vitae, modelul comun european;
3. copia actului de identitate;
4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor şi altor documente care atestă efectuarea unor specializări şi perfecţionări;
5. |[e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare în domeniul administraţiei publice, management ori în specialitatea studiilor necesare exercitării funcţiei publice, după caz; (text în vigoare până la 21 iulie 2020) ]| 
6. |[f) copia carnetului de muncă şi după caz, a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi, după caz, în specialitatea studiilor necesare ocupării funcţiei publice; (text în vigoare până la 21 iulie 2020) ]| 
5. copia carnetului de muncă şi a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcţiei sau pentru exercitarea profesiei; 
6. copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului;

7. cazierul judiciar;
8. declaraţia pe propria răspundere, prin completarea rubricii corespunzătoare din formularul de înscriere, sau adeverinţa care să ateste lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia, în condiţiile prevăzute de legislaţia specifică.
9. |[j) declaraţia pe propria răspundere sau adeverinţa care să ateste calitatea sau lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia. (text în vigoare până la 21 iulie 2020) ]| 
Copiile de pe actele menţionate se prezintă însoţite de documentele originale sau în copii legalizate.
Anexe: 
bibliografia si tematica


Atribuțiile principale ale postului
Bibliografia și tematica

 la concursul organizat pentru ocuparea funcției publice de execuție vacante de consilier clasa I (S), gradul profesional principal la Compartimentul administrarea domeniului public și privat, investiții, achiziții și licitații, în cadrul aparatului de specialitate al Primarului oraşului Baraolt

Bibliografie:

1. Constituţia României, republicată

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificată și completată 

3. Ordonanţa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor de discriminare, republicată, modificată şi completată

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi, republicată, modificată şi completată 

5. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, modificată și completată

6. Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, modificată și completată

7. Ordinul Ministrului finanţelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii modificat şi completat. 

Tematică:  

1. Constituţia României, republicată, integral

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificată și completată: 

a)Partea a III-a – Administrația publică locală: 

Titlul V: Autoritățile administrației publice locale: art. 105-200

b)Partea a V-a – Reguli specifice privind proprietatea publică și privată a statului sau a unităților administrativ-teritoriale: art. 284-364

c) Partea a VI-a - Statutul funcționarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administrația publică și evidența personalului plătit din fonduri publice: art. 365-537:

Titlul I – Dispoziții generale; 

Titlul II – Statutul funcționarilor publici. 

3. Ordonanţa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor de discriminare, republicată, modificată şi completată, integral

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi, republicată, modificată şi completată, integral

5. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, modificată și completată: Cartea a III-a, Titlul VI – Proprietatea publică, art. 858-875

6. Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, modificată și completată, integral;

7. Ordinul Ministrului finanţelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii modificat şi completat, integral. 

Atribuții principale:
1. pregăteşte actele privind:

a) administrarea domeniului public şi privat al orasului

b) valorificarea  bunurilor din  domeniul public şi privat al oraşului prin închiriere, concesionare, vânzare 

c) Încheierea contractelor de închiriere şi de concesiune în urma licitaţiilor

d) Constatarea şi sancţionarea contravenţiilor în domeniul gospodăriei comunale;

e) Casarea obiectelor de inventar şi scoaterea din funcţiune a mijloacelor fixe

2. Facturează lunar chiriile

3. Pregăteşte actele şi încheie contractele de achiziţie directă de servicii, produse, lucrări. 

4. Urmăreşte derularea contractelor

5. Organizează şi urmăreşte executarea lucrărilor de întreţinere şi a reparaţiilor curente şi capitale;

6. Urmăreşte şi asigură realizarea cantitativă, calitativă şi la termen a tuturor lucrărilor de gospodărie comunală a oraşului;

7. Face propuneri privind recuperarea ori atribuirea spre închiriere a locuinţelor diponibile;

8. primeşte sesizările privitoare la ocuparea locuinţelor fără contract de închiriere şi sub îndrumarea consilierului juridic întocmeşte formalităţile pentru evacuarea persoanelor în cauză; 

9. Ţine evidenţa şi face propuneri de repartizare şi folosirea raţională a fondului locativ de stat cu altă destinaţie decât cea de locuinţă. 

10. se îngrijeşte de întreţinerea şi remedierea tuturor defecţiunilor la instalaţiile de încălzire, apă, canal şi electricitate;

11. păstrează în stare de funcţionare mobilierul şi toate celelalte obiecte aflate în dotarea Primăriei;

12. asigură folosirea corespunzătoare a tuturor valorilor materiale aflate în gestiune, respectând prevederile Legii nr. 22/1969;

13. urmăreşte funcţionarea cazanelor de încălzire centrală, asigurând materialele necesare preparării apei de încălzire dedurizată, conform normativelor;

14. Asigură verificarea stării indicatorilor de circulaţie, în colaborare cu viceprimarul şi cu Compartimentul administrativ gospodăresc, şi în caz de nevoie face demersurile necesare pentru achiziţionarea acestora 

15. asigură buna gospodărire a bunurilor aflate în administrarea Primăriei oraşului Baraolt,

16. Elaborează rapoarte, expuneri de motive, referate, informări în domeniul administrării domeniului public şi privat al oraşului.

17. Păstrează confidenţialitatea datelor şi informaţiilor pe care le obţine cu ocazia executării sarcinilor. 

18. Verifică respectarea procedurii de achiziţie publică (existenţa raportului de necesitate, a comenzii semnate de primar şi contabil); verifică facturile înainte de recepţionare. 

19. Recepţionează facturile primite de către Primăria oraş Baraolt, întocmeşte bonurile de consum, ţine evidenţa acestor documente şi se asigură de semnarea lor de către membrii comisiei de recepţie şi / sau gestionar, după caz, şi le predă spre verificare persoanei desemnate pentru aplicarea ştampilei „Bun de plată” pe fiecare factură.

20. asigură procurarea materialelor de întreţinere, iar oportunitatea, necesitatea şi posibilitatea efectuării cheltuielilor respective urmează să fie confirmate de Compartimentul finanţe-contabilitate (semnarea raportului de necesitate);

21. Rezolvă în termen petiţiile primite 

22. arhivează documentele proprii

23. Respectă normele de securitate şi sănătate în muncă

24. Execută orice alte sarcini legate de activitatea Compartimentului

25. Îndeplineşte alte atribuţii stabilite de lege sau alte acte normative, prin Hotârări ale Consiliului Local şi primite de la arhitectul şef şi de la primar, legate de activitatea Biroului dezvoltare locală şi situaţii de urgenţă.  

PRIMAR
BENEDEK-HUSZÁR János
