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HIRDETES

Barét Varos Polgarmesteri Hivatala versenyvizsgat hirdet egy IA besorolasi
eléado (referens), szerzédéses poszt meghatarozatlan idore valo elfoglalasara a

Hivatal irattarahoz.
Jelentkezési feltételek:

- Erettségi diploma
- Befejezett irattarosi szakképzés
-Kezd6 szintli, diplomaval vagy igazolvannyal bizonyitott szamitogépkezeldi

ismeretek
-Legalabb 6,5 év régiség kozépfoku végzettséget igényld szakmaban.

A vizsgara a Polgarmesteri Hivatal Szabadsdg tér 2 szdm alatti székhelyén
kertiil sor az alabbi program szerint:

-Jelentkezési hatarido: 2022. december 15.-én, 15 oraig.
- Irasbeli proba: 2022. december 27.-én 10 6ratol
-Interju: 2022. december 30.-an 10 oratol.

A jelentkezési dossziékat a Polgdrmesteri Hivatal személyzeti osztalyan kell
leadni, az eredeti iratok bemutatasaval.

Boévebb felvilagositast a Hivatal Személyzeti iroddjaban nyujtanak, telefon
0267-377507.

POLGARMESTER
BENEDEK-HYUSZAR JANOS
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Megjelenés datuma: 2022. november 29.



BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

la concursul organizat pentru ocuparea postului contractual vacant de referent IA (M) la

Compartimentul arhivi in cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Baraolt

A) Bibliografie

1. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ

2. OG nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverinfelor de citre
autoritatile publice centrale si locale, modificata si completata

3. OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, modificata si
completatd

4. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, modificata si completata

5. Instructiuni privind activitatea de arhivi la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de
Directorul General al Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996

6. Normativ privind caracteristicile technico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si
conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat prin
Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996, modificat si
completat cu Dispozitiile Zilnice ale Directorului Arhivelor Nationale nr. 39 din 26.02.2015 si nr.
131/14.07.2020

7. Recomandari tehnice privind recuperarea si salvarea arhivei inundate.

B. Tematica

1. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:
a) Partea a Ill-a, Titlul V: Autoritatile administratiei publice locale
b) Partea a VI-a, Titlul III: Personalul contractual din autoritétile si institutiile publice

2. OG nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de catre
autoritatile publice centrale si locale, modificata si completati - integral

3. OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, modificata si
completata - modificatd si completatd - integral

4. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, modificatéd si completata - integral

5. Instructiuni privind activitatea de arhivé la creatorii §i definatorii de documente, aprobate de
Directorul General al Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996, accesibil
pe web-site: www arhivelenationale.ro - integral
http://arhivelenationale.ro/site/download/acte_normative/Instructiuni-pentru-creatorii-de-
arhiva.pdf

6. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si
conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat prin
Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996, modificat si
completat cu Dispozitiile Zilnice ale Directorului Arhivelor Nationale nr. 39 din 26.02.2015 si nr.
131/14.07.2020, accesibil pe web-site: www arhivelenationale.ro - integral
http://arhivelenationale.ro/site/download/acte normative/Normativ-privind-depozitele-de-
arhiva.pdf

7. Recomandari tehnice privind recuperarea si salvarea arhivei inundate, accesibil pe web-site:

www arhivelenationale.ro - integral
http://arhivelenationale.ro/site/2017/07/31/recomandari-tehnice-privind-recuperarea-si-

salvarea-arhivei-inundate/
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