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Nr. ad. 938 / 07 martie 2022 lkt.szam: ad. 938 / 2022.mércius 07.
HIRDETES

Barét Varos Polgarmesteri Hivatala versenyvizsgat hirdet egy legfelsé szakmai

besorolasu eléadé (referent superior) poszt elfoglaldsara a Helyi adok és illetékek
irodahoz.

PN~ WN

Jelentkezési feltételek:
a) Kozépfoku végzettség - erettségi diploma
b) Legalabb 7 év régiség kozépfoka végzettséget igénylé munkaban.
A vizsga programja:
-Jelentkezési hatarid: 2022. marcius 28.
-Irasbeli proba: 2022. aprilis 11.-én 10 6ratol
- Interji: 2022. aprilis 15.-én 10 ératol.
A vizsgakra a Polgarmesteri Hivatal Szabadsag tér 2 szam alatti székhelyén kertil sor.
A jelentkezéshez sziikséges iratok:
tipuskérés
europai tipusd dnéletrajz
a szemelyi igazolvany masolata
a végzettséget bizonyit tanulmanyi iratok
a régiseget igazold iratok
orvosi igazolas
erkolcsi bizonyitvany (cazier)
nyilatkozat, amelybdl kitinik, hogy a jellt nem volt a titkosszolgalat alkalmazottja vagy

munkatarsa.
A jelentkezési dossziékat a Polgarmesteri Hivatal szemelyzeti osztalyan kell leadni, az

eredeti iratok bemutatasaval.

Bbvebb felvilagositast a Hivatal 4-es szamu irodajaban nyuijtanak, telefon 0267-377507.

POLGARMESTER
BENEDEK-HUSZAR JANOS
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Bibliografia si tematica

la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa III (M),
gradul profesional superior la Compartimentul finante, impozite si taxe locale, in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului orasului Baraolt

a) Bibliografia:
[. Constitutia Romaniei, republicata:

2.Titlul Tsi II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019. cu modificirile si

completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei st barbati, republicata. cu
modificarile si completarile ulterioare.
5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici. autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificirile si

completdrile ulterioare

7. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii. cu modificarile si completarile

ulterioare

8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

b) Tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicata;

2.Tidul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si

completarile ulterioare;

3. Reglementdri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale
ale omului, prevenirii $i combaterii incitarii la urd si discriminare:

4. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata: Titlul 1X

5. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritailor sau institutiilor publice

6. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale:
A) Cap. 1
b) Cap. II
¢) Anexa nr. 1 - Cap. 1.



Atributii principale:

Sprijind elaborarea proiectului bugetului local, colabordnd in acest scop cu primarul,
seful serviciului si cu Compartimentul buget — contabilitate

urmareste incasarea impozitelor si taxelor locale, precum si a oricdror alte venituri ale
unitatii administrativ-teritoriale, luéind toate masurile legale pentru incasarea acestora
intr-o proportie cit mai mare

verificd corecta inregistrare fiscald a contribuabililor, in situafia in care acestia
sesizeazd, cu ocazia plafii taxelor / impozitelor greseli sau neconcordante fatd de
situatia reala actuala

Cu sprijinul sefilor ierarhici elaboreaza informari, expuneri de motive, raporte de
specialitate, referitoare la activitatea proprie

Intocmeste varsamantul pentru depunerea numerarului la Trezoreria Statului.
Efectueaza depunerile de bani la Trezoreria Baraolt provenite din impozite si taxe
locale, incasate si depuse de citre agentul fiscal prin borderou desfasuritor

Incasarea impozitelor si taxelor locale

incasarea altor venituri ale bugetului local

incasarea taxelor speciale, a taxelor extrabugetare

incasarea majorarilor si penalititilor de intarziere

Incasarea amenzilor de circulatie

incasarea taxelor extrajudiciare de timbru

intocmirea borderourilor desfaguratoare a chitantelor incasate in timpul zilei

efectueazd plata beneficiilor sociale si a altor drepturi banesti date de lege in
competenta autoritatilor locale

incaseaza taxele de pasunat, de piafa si {ine evienta situatiilor acestora

tine evidenta registrelor de casa pe venituri si cheltuieli in lei, separat pentru valuta

fine evidenta chitantelor folosite si a celor anulate

intocmeste situatii la sfarsitul fiecdrei luni despre chitantele anulate

intocmeste si centralizeazi veniturile extrabugetare pe fiecare sfarsit de lund si preda
contabilitatii

ridicd extrasele de conturi din banca privind garantiile

se ingrijeste de formarea pe probleme si termene de pastrare a chitantelor, indosarierea
si inventarierea anuald a materiilor arhivistice, conform regulamentului  si
nomenclatorului, precum si instructiunilor de arhiva si totodatd contribuie la arhivarea
dosarelor create de Compartimentul in care lucreaza

Efectueaza primiri si plati, pastreaza si tine evidenta valorilor incredintate conform
D.209/76 si Regulament BNR nr. 2/1996.

Intocmeste registrul de casa, zilnic.

Aplica stampila “ACHITAT” la documentele care necesita aceasta specificatie.

Are grija de securitatea numerarului incasat pana la predarea lui la Trezorerie.

rezolva In termen petitiile repartizate

face demersuri pentru identificarea domiciliului sau sediului debitorului, precum si a
bunurilor sau veniturilor urmiribile ale acestuia

indeplineste orice alte sarcini ( atributii ) previzute in actele normative si cele stabilite

de Primar, Secretar si seful serviciului.

PRIMAR
BENEDEK-HUSZAR Jinos




