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ROMANIA
JUDETUL COVASNA
ORASUL BARAOLT
PRIMAR
Nr. ad. 938 / 07 martie 2022

Primiria orasului Baraolt
cu sediul in Baraolt, str. Libertatii, nr. 2,

anunta concurs de ocupare a urmitoarei functii publice vacante:

1 post - referent clasa III, grad profesional superior, cu durata normali a timpului de
lucru, la Compartimentul finante, impozite si taxe locale

Conditii generale: Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile previzute de art. 465 alin.
(1) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Conditii specifice:
-studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat,
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice — minimum 7 ani.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune péni la data de 28 martie 2022, la sediul
Primdriei or. Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, camera 4.

Programul concursului:
- Proba scrisa: 11 aprilie 2022, ora 10;
- Proba interviu: 15 aprilie 2022, ora 10.

Relatii suplimentare se pot obfine la Compartimentul personal si salarizare, telefon nr. 0267-
377507, persoand de contact Noda Brigitta, consilier superior, e-mail:
primaria@primariabaraolt.ro

Dosarul de concurs trebuie si contini :

1. formularul de inscriere tip;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest3 efectuarea
unor specializiri gi perfectionari;

5. copia carnetului de munci si a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca s in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. copia adeverinfei care atesta starea de sinitate corespunzdtoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. cazierul judiciar;

declaraia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdtii de lucrator al
Securitéfii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Copiile de pe actele mentionate se prezinld insofite de documentele originale sau in copii

legalizate.

oe

Anexe: bibliografia si tematica
Atributiile principale ale postului



Bibliografia si tematica

la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa ITI (M),
gradul profesional superior la Compartimentul finante, impozite si taxe locale, in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului orasului Baraolt

a) Bibliografia:
[. Constitutia Romaniei, republicata;

2.Titlul I'si 1T ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019. cu modificarile $i

completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare. republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei st barbati, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legitura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificirile si

completarile ulterioare

7. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completirile

ulterioare

8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

b) Tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicati;

2.Titlul I si I1 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si

completarile ulterioare;

3. Reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertitilor fundamentale
ale omului, prevenirii si combaterii incitarii la ura si discriminare;

4. Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata: Titlul [X

5. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice

6. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

7. Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale:
A) Cap. |
b) Cap. I
¢) Anexanr. | - Cap. IL



Atributii principale:

Sprijind elaborarea proiectului bugetului local, colaborand in acest scop cu primarul,
seful serviciului si cu Compartimentul buget — contabilitate

urmareste incasarea impozitelor si taxelor locale, precum si a oricaror alte venituri ale
unitdii administrativ-teritoriale, luand toate misurile legale pentru incasarea acestora
intr-o proportie cit mai mare

verificd corecta inregistrare fiscald a contribuabililor, in situatia in care acestia
sesizeazd, cu ocazia platii taxelor / impozitelor greseli sau neconcordante fati de
situatia reald actuala

Cu sprijinul sefilor ierarhici elaboreazd informiri, expuneri de motive, raporte de
specialitate, referitoare la activitatea proprie

Intocmeste varsamantul pentru depunerea numerarului la Trezoreria Statului.
Efectueazd depunerile de bani la Trezoreria Baraolt provenite din impozite §i taxe
locale, incasate si depuse de citre agentul fiscal prin borderou desfasuritor

incasarea impozitelor si taxelor locale

incasarea altor venituri ale bugetului local

incasarea taxelor speciale, a taxelor extrabugetare

incasarea majordrilor si penalititilor de intarziere

Incasarea amenzilor de circulatie

incasarea taxelor extrajudiciare de timbru

intocmirea borderourilor desfasuratoare a chitantelor incasate in timpul zilei

efectueazd plata beneficiilor sociale si a altor drepturi banesti date de lege in
competenta autoritétilor locale

incascaza taxele de pasunat, de piatd si {ine evienta situatiilor acestora

tine evidenta registrelor de casi pe venituri si cheltuieli in lei, separat pentru valuti

tine evidenta chitantelor folosite si a celor anulate

intocmeste situatii la sfarsitul fiecdrei luni despre chitantele anulate

intocmeste si centralizeaza veniturile extrabugetare pe fiecare sfarsit de luna si preda
contabilitatii

ridica extrasele de conturi din banca privind garantiile

se ingrijeste de formarea pe probleme si termene de pastrare a chitantelor, indosarierea
si inventarierea anuald a materiilor arhivistice, conform regulamentului  si
nomenclatorului, precum si instructiunilor de arhiva si totodatd contribuie la arhivarea
dosarelor create de Compartimentul in care lucreaza

Efectueaza primiri si plati, pastreaza si tine evidenta valorilor incredintate conform
D.209/76 si Regulament BNR nr. 2/1996.

Intocmeste registrul de casa, zilnic.
Aplica stampila “ACHITAT” la documentele care necesita aceasta specificatie.

Are grijd de securitatea numerarului incasat pana la predarea lui la Trezorerie.

rezolva in termen petitiile repartizate
face demersuri pentru identificarea domiciliului sau sediului debitorului, precum si a

bunurilor sau veniturilor urmiribile ale acestuia
indeplineste orice alte sarcini ( atribufii ) previzute in actele normative si cele stabilite

de Primar, Secretar si seful serviciului.




