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ROMANIA
JUDETUL COVASNA
ORASUL BARAOLT
PRIMAR
Nr. 3825/ 16 iunie 2022

Primaria orasului Baraolt
cu sediul in Baraolt, str. Libertitii, nr. 2,
anunt{a concurs de ocupare a urmiitoarei functii publice vacante:

1 post - referent, clasa III, grad profesional superior, cu durati normali a timpului de
lueru, la Compartimentul buget contabilitate

Conditii generale: Candidatii trebuie sé indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin.
(1) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Conditii specifice:
e studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomd de bacalaureat,
profilul economic, sau
e studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat, orice
profil, si absolvirea unor perfectiondri/specializari in domeniul contabilitate;
e vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — minimum 7
ani.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune pina la data de 11 iulie 2021, la sediul
Primariei or. Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, camera 4.

Programul concursului:
- Proba scrisd; 25 iulie 2022, ora 10;
- Proba interviu: max. 5 zile lucrédtoare de la data probei scrise.

Relatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul personal si salarizare, telefon nr. 0267-
377507, persoand de contact Noda Brigitta, consilier superior, e-mail
primaria@primariabaraolt.ro

Dosarul de concurs trebuie sa contina :

1. formularul de inscriere tip;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

5. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care si ateste vechimea n munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. copia adeveriniei care atestd starea de sdnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. cazierul judiciar;

8. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele menfionate se prezintd insofite de documentele originale sau in copii

legalizate.



Bibliografia si tematica
la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa
IIT (M), gradul profesional superior la Compartimentul buget contabilitate, in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului orasului Baraolt

Bibliografia:

1. Constitutia Romaniei, republicati
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completata:

Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului plitit din fonduri

publice:
Titlul I - Dispozitii generale;
Titlul II — Statutul functionarilor publici.

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, modificatd si completati;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, modificata si completat;

5. Legea contabilitifii nr. 82/1991, republicatd, modificata si completata
6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificata si completati

7. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
modificat si completat

Tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicati, integral
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificatd si completati:

b) Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publicd si evidenta personalului plitit din fonduri

publice:
Titlul I — Dispozitii generale;
Titlul II — Statutul functionarilor publici.

3. Reglementéri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirii i combaterii incitdrii la urd si discriminare:

4. Legea contabilitaii nr. 82/1991, republicata, modificata si completatd — integral;

5. Legea nr. 273/2006 privind finanfele publice locale, modificatd si completati —
integral;

6. Ordinul Ministrului finangelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor publice
precum si organizarea, evidenfa §i raportarea angajamentelor bugetare si legale,
modificat si completat — integral.
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Principalele atributii ale postului

intocmeste notele contabile conform actelor contabile
confrunta lunar evidenta sintetica si analitica a mijloacelor fixe.

inregistreaza in ordine sistematica si cronologica operatiunile in contabilitate la
Serviciul public de alimentare cu apa si de canalizare.

tine evidenta mijloacelor fixe pe gestiuni - intocmeste fisa mijlocului fix

calculeaza amortizarea lunara — intocmeste situatia amortizarilor lunare

verificd inventarul de sfarsit de an, cantitativ, valoric, pe gestiuni si conturi analitice;
inregistreaza in contabilitate veniturile si cheltuielile la Serviciul public de alimentare
cu apa si de canalizare

Verifica sumele extrabugetare Incasate, confruntandu-le cu borderourile de depunere
Verifica si inregistreaza incasarile si platile in lei conform extrasului de cont pentru
Serviciul public de alimentare cu apd si de canalizare si la nivelul orasului Baraolt
Opereaza incasdrile si pldtile in numerar conform registrului de casa, {ine evidenta
contului de casd pentru Serviciul publ ic de alimentare cu api si de canalizare si la
nivelul orasului

Opereaza avansurile din trezorerie conform deconturilor

Intocmeste pe calculator notele contabile privind cheltuielile, exclusiv cele salariale
Tine legétura zilnica cu Trezoreria orasului Baraolt

Confruntd lunar toate platile cu deconturile pe ALOP-uri.

Colaboreaza la intocmirea situatiilor financiare la nivelul orasului Baraolt

Introduce 1n calculator toate operatiunile conform actelor contabile

Verifica conform balantei de verificare soldurile conturilor cu Trezoreria, BCR
confruntd lunar evidenta sintetica si analiticd a obiectelor de inventar

Inregistreaza in contabilitate analitici veniturile bugetului local pe baza Borderoului
de incasare primitd de la Compartimentul finante.

Tine evidenta contului 461 Debitori la nivelul orasului Baraolt

Tine evidenta analiticd a contului 411 clienti la nivelul orasului Baraolt

Intocmeste decontul TVA la nivelul orasului Baraolt

Pastreaza secretul de serviciu

Se ingrijeste de formarea pe probleme si termene de pastrare, indosarierea si
inventarierea anuald a materialului arhivistic creat in urma exercitarii atributiilor de
serviciu, conform regulamentului si nomenclatorului, a instructiunilor de arhiva
precum si de predarea si de péstrarea acestora impreund cu inventarele aferente
Compartimentul arhiva,

urmareste aparitia si tine evidenta actelor normative din care rezultd sarcini pentru
organele ale administrafiei publice locale in domeniul contabilitatii si rAspunde pentru
corecta aplicare a acestora

Rezolva in termenul legal petitiile primite

Se conformeazd indicatiilor primite de la d-na Szasz Ilona, consilier la
Compartimentul buget contabilitate si rezolva sarcinile date de aceasta in vederea
organizarii optime a lucrdrilor ce trebuiesc executate de catre Compartiment

Rezolva sarcinile prevazute de lege, si cele pe care le primeste din partea primarului,
viceprimarului

Respectd normele de securitate si sdnitate in munca.

PRIMAR .
BENEDEK-HUSZAR Janos



