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Primaria orasului Baraolt
cu sediul in Baraolt, str. Libertitii, nr. 2,

anunta concurs de ocupare a urmitoarelor functii publice vacante:

» 1 post - consilier, clasa I (S), grad profesional principal, la Compartimentul
administrarea domeniului public si privat, investitii, achizitii si licitatii;

» 1 post - consilier achizitii publice, clasa I (8S), grad profesional asistent, la
Compartimentul administrarea domeniului public si privat, investitii, achizitii si
licitatii

Conditii generale: Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile previzute de art. 465 alin. ( 1)
din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ

Conditii specifice:

1) Consilier, clasa I (S), grad profesional principal la Compartimentul administrarea
domeniului public si privat, investitii, achizitii si licitatii:

-studil universitare de licentd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd intr-unul din
domeniile de licentd din cadrul domeniului fundamental “Stiinte ingineresti”, conform HG nr.
326/2019;

-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — minimum 5 ani:

- cunostinte operare calculator — nivel mediu.

2. Consilier achizitii publice, clasa I (S), grad profesional asistent la Compartimentul
administrarea domeniului public si privat, investitii, achizitii si licitatii:

-studii universitare de licentd, absolvite cu diploma de licenti sau echivalenta;

-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice — minimum 1 an:

- cunostinte operare calculator — nivel mediu.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune pani la data de 07 aprilie 2021, la sediul
Primariei or. Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, camera 4.

Programul concursului:
- Proba suplimentara (cunostinte operare calculator): 19 aprilie 2021, ora 10;

- Proba scrisa: 20 aprilie 2021, ora 10;
- Proba interviu: 23 aprilie 2021, ora 10.

Relatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul personal si salarizare, telefon nr. 0267-
377507, persoani de contact Noéda  Brigitta, consilier  superior, e-mail

primaria@primariabaraolt.ro

Dosarul de concurs trebuie si contini :

1. formularul de inscriere tip;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectiondri;

5. copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;



copia adeverinfei care atestd starea de sdnatate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitafii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele mentionate se prezintd insofite de documentele originale sau in copii
legalizate.

Bibliografie pentru ambele posturi:

1. Constitujia Romaniei
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:
a) Partea a III-a: Titlul I, Titlul V
b) Parteaa V-a
c) Partea a VI-a: Titlul I, Titlul 1I
3. OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarca tuturor formelor de
discriminare, republicata, modificata si completatd
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, modificatd si completata
5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificata si completaté
6. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publica/acordului -
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, modificaté si completata
7. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii,
modificata si completatd
8. HG nr. 867/2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si
concesiunile de servicii, modificata si completata
9. HG nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor,
modificatd si completatad
10. Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
modificat si completat

Atributii specifice posturilor:

A) Consilier, clasa 1 (S), grad profesional principal la Compartimentul administrarea
domeniului public si privat, investitii, achizitii si licitatii:

1.

2.

Evidenta, administrarea, inventarierea bunurilor din domeniul public si privat, casarca
obiectelor de inventar si scoaterea din functiune a mijloacelor fixe

valorificarea bunurilor din domeniul public si privat al orasului prin inchiriere,
concesionare, vanzare, administrare, dare in folosinta gratuitd etc.

pregitirea actelor privind incheierea contractelor de inchiriere, de concesiune, de vanzare
— cumpirare, de parteneriate, de achizitii publice — furnizare, servicii, lucrari, inclusiv
servicii sociale, urmdrirea realizarii lor, urmirirea platii la termen a chiriilor, redeventelor,
informarea in timp util a conducerii institutiei despre necesitatea prelungirii / rezilierii
contractelor

pregatirea actelor pentru gestiunea serviciilor comunitare locale de utilitdti publice,
urmdrirea realizdrii acestora, propuneri pentru infiintarea, aderarea, retragerea in / din
asociatii de dezvoltare intercomunitare de utilitti publice/ operator de serviciu, tinerea
legdturii cu reprezentantii serviciilor comunitare de utilitati publice, luarea de mésuri
pentru rezolvarea problemelor care privesc colectivitatea locald



10.

11:

12.

13.
14.

15
16.
17.
18.

19.
20.

pregitirea actelor pentru infiintarea de servicii locale si / sau de societiti comerciale
locale

Facturarea lunard a chiriilor citre locuitorii blocurilor ANL, cdtre agenti economici /
institutii si catre alte persoane juridice si fizice care utilizeaza bunurile orasului
Organizarea $i urmdrirea executdrii lucrdrilor de intretinere §i a reparatiilor curente si
capitale executate in baza contractelor incheiate de or. Baraolt

Formularea de propuneri privind atribuirea spre inchiriere si recuperarea de la chiriasi a
locuintelor disponibile din fondul locativ, a celor construite din fondul ANL si a altor
constructii cu alta destinatie decét cea de locuinta

punerea in aplicare a legislatiei referitoare la asociatiile de proprietari, asigurarea de
sprijin si consultanta pt. acestia

Luarea de madsuri pentru remedierea defectiunilor la instalatiile de incilzire, apa,
canalizare si electricitate, din imobilele domeniu public si privat al orasului

asigurarea folosirii corespunzitoare a tuturor valorilor materiale aflate in gestiune,
respectand prevederile Legii gestionarilor

urmirirea functionarii centralelor termice in cladirile in care isi desfdsoard activitatea
personalul din aparatul de specialitate al primarului

asigurarea bunei gospodériri a bunurilor aflate in administrarea orasului Baraolt
Elaborarea de rapoarte, referate de aprobare, referate de specialitate, informari si a altor
documente in domeniul administrédrii domeniului public si privat al orasului

Acordarea de sprijin la pregéatirea si implementarea proiectelor finantate din fonduri
comunitare

Pastrarea confidentialitatii datelor si informatiilor pe care le obtine cu ocazia executdrii
sarcinilor

Rezolvarea In termen adresele si petitiile primite

arhivarea documentelor proprii

Respectarea normelor de securitate si sinitate in munca

Indeplinirea altor atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin Hotdrari ale
Consiliului Local si primite de la seful ierarhic, si de la conducerea institutiei, legate de
activitatea Serviciului dezvoltare locald si situatii de urgenta.

B) Consilier achizitii publice, clasa I (S), grad profesional asistent la Compartimentul
administrarea domeniului public si privat, investitii, achizitii si licitatii:

L.

10.
11.

Elaboreazd rapoarte, referate de aprobare, referate de specialitate, informéri si a altor
documente in domeniul administririi domeniului public si privat al orasului si in
domeniul achizitiilor publice

Aplici principiile legale care stau la baza contractului de achizitie publica

realizeaza activitdtile privind achizitiile publice, investitiile, pregateste toate documentele
aferente necesare

initiazd lansarea procedurii de achizitie publicd in sistemul electronic al achizitiilor
publice

contribuie la intocmirea documentatiilor pentru accesarea fondurilor europene

asigurd derularea licitatiilor (intocmire caiet de sarcini, studiu de oportunitate, nota de
fundamentare, criterii performanta, studiu de impact etc.)

realizeaza administrarea, gestionarea si exploatarea eficientd a patrimoniului orasului si a
institutiei publice, cu diligenta unui bun proprietar

deruleazd intregul proces de realizare a investitiilor si lucrarilor publice, inclusiv cele de
intocmire a proiectelor, cu respectarea obligatiilor reglementate de lege ale investitorului,
incepédnd cu faza incheierii contractului de executie de lucriri, de prestari de servicii si/sau
de achizitii bunuri

deruleaza intreaga procedura a achizitiilor publice, cu respectarea legislatiei in vigoare
reprezintd institutia in raporturile cu tertii, in limitele competentei

prezintd angajatorului, ori de céite ori este solicitat, rapoarte privind activitatea
compartimentului, informéri privind modul de realizare a sarcinilor primite



12.

13,

14.
1.

16.

17.

18.

19.

24
21.
22,

elaboreazd, sub coordonarea primarului si la propunerea compartimentelor de specialitate,
planul anual al achizitiilor publice

intocmeste, impreund cu primarul orasului si cu Compartimentul buget contabilitate,
programul de investitii si documentele de modificare ale acestuia

tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitii publice de bunuri, servici sau lucrari
urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate ori
apar incélcari ale clauzelor contractuale

intocmeste, impreund cu Biroul juridic, modelul contractului pentru concesionri,
inchirireri, dari in administrare, vanzari

Urmareste aparitia actelor normative in domeniul de activitate $i rdspunde de aplicarea
corectd a acestora

Cunoaste, respecta si aplicd prevederile Regulamentului de organizare si functionare,
Regulamentului intern, normele de securitate si sdnatate In munca, prevederile privind
protectia datelor cu caracter personal, prevederile de eticd profesionala

Pastreaza confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le obtine cu ocazia executdrii
sarcinilor

Rezolva in termen adresele si petitiile primite

Arhiveaza documentelor proprii

Indeplineste alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, prin Hotarari ale
Consiliului Local si primite de la seful ierarhic, si de la conducerea institutiei, legate de
activitatea Serviciului dezvoltare locala si situatii de urgenta.

PRIMAR
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