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Nr. ad. 2326 / 2021 lkt. szam: ad. 2326 / 2021
HIRDETES

Bardt Varos Polgarmesteri Hivatala versenyvizsgat hirdet egy legfelsé szakmai
besorolasu feliigyelé (inspector superior) poszt elfoglalasara a Helyi adok és illetékek
irodahoz.

Jelentkezési feltételek:

a) Hosszltavu egyetemi végzettség jog, kézgazdasag, pénzigy, konyvelés,

menedzsment szakok valamelyikén

b) Legalabb 7 év régiség a szakméaban

c) Kozépszintii szamitdgépkezeldi ismeretek.

A vizsga programja:

- Jelentkezési hataridd: 2021. majus 31.

-El6valogatas — szamitégépkezel6i vizsga: 2021. junius 11.-én, 10 ératol

-Irasbeli proba: 2021. janius 14.-én 10 6ratél

-Interju: 2021. junius 17.-én 10 6ratdl.

A vizsgakra a Polgarmesteri Hivatal Szabadsag tér 2 szam alatti székhelyén keriil sor.

A jelentkezéshez sziikséges iratok:

a) tipuskeérés

b) a személyi igazolvany mésolata

C) a végzettseget bizonyit6 tanulmanyi iratok

d) a régiséget igazolo iratok

e) erkolcsi bizonyitvany (cazier)

f) orvosi igazolas

g) eurdpai tipusu onéletrajz.

A jelentkezési dossziékat a Polgarmesteri Hivatal személyzeti osztalyan kell leadni, az

eredeti iratok bemutatasaval.
Bévebb felvilagositast a Hivatal 4-es szamu irodajaban nyuijtanak, telefon 0267-377507.

POLGARMESTER
BENEDEK-HUSZAR JANOS

oz,
3
.




Bibliografie:

1. Constitutia Romaéniei, republicata;

2. Titlul I si II ale pargii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completérile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i bérbati,
republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare.

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata: Titlul IX

6. HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, modificata si completata: Titlul IX.

7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, modificata si completata:
a)Titlul I
b) Titlul II: Cap. II
¢) Titlul IIT: Cap. 11
d) Titlul V: Cap. I, II, III, VI

8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificata si completata:
a) Cap. I
b) Cap. II
c) Anexanr. 1 - Cap. II.

Atributii specifice postului:

elaborarea proiectului bugetului local, colabordnd in acest scop cu primarul, seful de birou si
cu Compartimentul buget — contabilitate

urmareste incasarea impozitelor si taxelor locale. precum si a oricaror alte venituri ale unitatii
administrativ-teritoriale, luand toate masurile legale pentru incasarea acestora intr-o proportie
cit mai mare

colaboreaza cu primarul, seful de birou si cu Compartimentul buget — contabilitate in vederea
rectificarii bugetului local, precum si in vederea intocmirii executiei acestuia,

verificd corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la organul fiscal teritorial, atit a sediului
social principal, cat si a sediului secundar.

Propune sefului de birou si primarului modul de executare si punerea in aplicare a actelor
normative nou apirute

elaboreaza informari, referate de aprobare, rapoarte de specialitate, proiecte de hotérari si de
dispozitii referitoare la activitatea compartimentului

Controleaza activitatea de evidenta a incasarii si depunerii veniturilor provenite din impozite
si taxe locale, a altor venituri sau amenzi,

Urmareste intocmirea si depunerea in termenele stabilite de lege a declaratiilor de impunere de
catre contribuabili

Gestioneaza documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil grupate intr-un dosar
fiscal



Preia declaratiile pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale, asigurand verificarea si
impunerea,valorificarea acestora potrivit reglementarilor in vigoare

Intocmirea si tinerea dosarelor fiscale unice pentru fiecare contribuabil -persoana juridici- in
parte conform cerintelor legale

Transmite instiintari contribuabililor persoane juridice care nu au depus declaratii de impunere
sau ale caror declaratii contin erori

Verifica periodic societatile comerciale asupra sinceritatii declaratiilor de impunere,
modificdrile intervenite, evidentele conduse, stabilind dupa caz diferentele fatd de impunerile
initiale.daca este cazul si ia masuri conform reglementarilor pentru incasarea acestora la
termen, anchetarea cazurilor pe teren

face demersuri pentru identificarea domiciliului sau sediului debitorului, precum si a bunurilor
sau veniturilor urmaribile ale acestuia

asigurd confidentialitatea informatiilor primite

analizeaza evidenta contabila a debitorului in scopul identificarii tertilor care datoreaza sau
detin in pastrare venituri ori bunuri ale debitorului

stabileste suma ce urmeaza si fie platitd de cétre debitor cu titlu de cheltuieli de executare
colaboreaza cu inspectorul urmarire pentru instituirea popririi asupra oricaror sume urmiribile
reprezentand venituri si disponibilitati banesti in lei si in valuta, titluri de valoare sau alte
bunuri mobile necorporale detinute si/sau datorate cu orice titlu debitorului de citre terte
persoane sau pe care acestea le vor datora debitorului si/sau le vor detine tertii in viitor in
temeiul unor raporturi juridice existente

colaboreaza cu inspectorul urmdrire pentru aplicarea sechestrului asupra bunurilor mobile si
imobile ale debitorului si le valorifica corespunzator prevederilor legale

in cazul in care prin executarea silitd efectuatd nu s-au realizat obligatiile stabilite in sarcina
debitorului intocmeste procesul-verbal in care va consemna sumele incasate si cele care nu au
fost recuperate

intocmirea proceselor verbale de verificare, de contraventie daci este cazul, a notelor de
constatare, a referatelor, sau referate de regularizare,

Confirmarea debitelor, a proceselor verbale primite de catre alte organe constatatoare
Solutioneaza impreuna cu primarul obiectiunile, contestatiile si plangerile formulate la actele
de control si de impunere precum si executarea creantelor bugetare

Aplica sanctiunile previzute de actele normative, pentru contribuabilii care incalca legislatia
fiscala, si ia toate masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate,

Analizeaza si prezinta conducerii in limita competentei propuneri in legatura cu acordarea de
esalonari, amanari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe, majorari de intarziere,
penalitati sau penalitati de intarziere conform reglementarilor legale in vigoare

Urmareste aparitia actelor normative in domeniu

Intocmirea corecta si la timp a situatiilor

Cu aprobarea Consiliului Local in conditiile prevazute de lege acorda facilitati fiscale pe care
le urmareste si le executa,

Intocmirea rapoartelor cerute de institutii (DGFPCFS, Trezoreria, Consiliul judetean si alte
organe si institutii)

Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitatii desfasurate,

Rezolva in termen petitiile adresate compartimentului

Indeplineste si alte sarcini, atributii repartizate de seful de birou, secretar si de conducerea

institutiei.
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