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ROMANIA
JUDETUL COVASNA
ORASUL BARAOLT
PRIMAR
Nr. 6411 /2021

Primairia orasului Baraolt
cu sediul in Baraolt, str. Libertitii, nr. 2,

anunta concurs de ocupare a urmitoarei functii publice vacante:

1 post - referent, clasa III, grad profesional asistent, cu durati normali a timpului de

lucru, la Compartimentul buget contabilitate
Conditii generale: Candidatii trebuie s indeplineasci conditiile previzute de art. 465 alin.

(1) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Conditii specifice:
e studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat,
profilul economic, sau
* studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat, orice
profil, si absolvirea unor perfectionari/specializri in domeniul contabilitate;
e vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice — minimum 1 an
® cunostinfe operare calculator — nivel mediu

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune pana la data de 02 decembrie 2021, la sediul
Primériei or. Baraolt, str. Libertatii, nr. 2, camera 4.

Programul concursului:
- Proba suplimentara (cunostinte operare calculator): 14 decembrie 2021, ora 10;

- Proba scrisi: 15 decembrie 2021, ora 10;
- Proba interviu: 20 decembrie 2021, ora 10.

Relatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul personal si salarizare, telefon nr. 0267-
377507, persoani de contact Néda Brigitta, consilier superior, e-mail
primaria@primariabaraolt.ro

Dosarul de concurs trebuie si contini :

1. formularul de inscriere tip;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializari si perfectionari;

5. copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/funciei sau pentru exercitarea profesiei;

6. copia adeverintei care atest3 starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. cazierul judiciar;

declarafia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitétii de lucritor al
Securitifii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.
Copiile de pe actele mentionate se prezintd insofite de documentele originale sau in copii

legalizate.

co



Bibliografia si tematica

la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa IIT (M),
gradul profesional asistent la Compartimentul buget contabilitate, in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului orasului Baraolt

I. Bibliografia:
1. Constitutia Romaniei, republicata
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completata:

a) Partea a Ill-a - Administratia publica locali:
Titlul I - Dispozitii generale;
Titlul V — Autoritatile administratiei publice locale;

b) Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia public si evidenta personalului platit din fonduri publice:

Titlul I - Dispozitii generale;
Titlul 1T — Statutul functionarilor publici.

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §1 sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, modificati si completati;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, modificata si completati;

5. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicati, modificats si completata
6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificat si completata

7. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice precum i organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, modificat si completat

II. Tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicat:
a)Titlul I — Principii generale
b)Titlul I - Drepturile, libertétile si indatoririle fundamentale

¢)Titlul IIl — Autoritatile publice: din Capitolul V - Administratia publica, Sectiunea 2 —
Administratia publici locala

d)Titlul IV — Economia si finantele publice.
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificati si completata:
a) Partea a Ill-a - Administratia publica locala:

Titlul I - Dispozitii generale;
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Titlul V — Autoritétile administratiei publice locale;

b) Partea a Vl-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice:

Titlul I — Dispozitii generale;
Titlul IT — Statutul functionarilor publici.

Reglementdri privind respectarea demnitatii umane, protecfia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitarii la urd si discriminare:

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, modificata si completati — integral;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificata si completati — integral;

Ordinul Ministrului finanfelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, modificat i completat — integral.

Principalele atributii ale postului

Inreglstreaza facturile pe calculator in program Globinfo.

Intocmeste ALOP-uri pe capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate, paragrafe.
intocmeste ordinele de plata catre banca, cu respectarea dispozitiilor legale
Inreglstreaza ordinele de plata in registrul pt.control financiar preventiv

Intocmeste documentele contabile de plati catre organele bancare

lntocmeste documentele de platd necesare ridicirii banilor de la banca.

Inregistreaza in format Excel veniturile si cheltuielie extrabugetare.

Tine legatura zilnica cu Trezoreria orasului Baraolt, depune personal documentele de plata.
urmareste contul de executie, creditele deschise, platile efectuate si disponibilul

. Indosariaza lunar actele bancare conform extraselor de cont si a executiei bugetare.
. confrunta lunar toate platile cu deconturile pe ALOP-uri
. confruntd lunar cheltuielile bugetare si cheltuielile cu destinatie speciald cu contul de executie

din Trezorerie

Evidentieaza imprimatele, chitantierele fiscale

monitorizeaza platile salariilor pentru toti angajatii

contabilizeaza salariile, contributiile aferente si platile Primariei

respectd normele securitétii si sanatatii in munca, conform legilor in vigoare

Rezolvi in termenul legal petitiile primite

Respectd normele de SSM si PSI

Se ingrijeste de formarea pe probleme si termene de pistrare, indosarierea si inventarierea
anuald a materialului arhivistic, conform nomenclatorului si a instructiunilor de arhiva,
precum si de predarea acestora Compartimentului arhiva, impreund cu inventarele respective.
indeplineste orice alte atribufii care ii revin din actele normative emise de organele
administratiei publice centrale si locale, sau repartizate de primarul, viceprimarul orasului si
de seful de birou, sau in lipsa acestuia, de citre consilierul din compartiment.
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