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ROMANIA

KOVASZNA MEGYE
BAROT VAROS
POLGARMESTER
[kt.szam: ad. 3372 /2022

HIRDETES

Barét Varos Polgarmesteri Hivatala versenyvizsgat hirdet egy legfelsé szakmai
besorolasu eléado (referent superior) poszt elfoglalaséra a Kényveléségi irodahoz.
Jelentkezési feltételek:
a) Kozépfoki végzettseg gazdasagi profilon, vagy kozépfoku végzettség barmilyen
profilon és konyvelési tanfolyam / tovabbképzés
b) Legaldbb 7 év régiség a fenti tanulmanyok figyelembevételével
A vizsga programja:
-Jelentkezési hataridé: 2022. jalius 11.
-Irasbeli préba: 2022. jilius 25.-én 10 dratol
-Interju: az irasbeli datumétol szamitott legtdbb 5 munkanapon belil.
A vizsgakra a Polgarmesteri Hivatal Szabadsag tér 2 szam alatti székhelyén keriil sor.
A jelentkezéshez sziikséges iratok:
a) tipuskérés
b) a személyi igazolvany masolata
) a végzettséget bizonyitd tanulmanyi iratok
) a régiséget igazolo iratok
) erkélcsi bizonyitvany (cazier)
f) orvosi igazolas
g) eurdpai tipusu dnéletrajz.
A jelentkezési dossziékat a Polgarmesteri Hivatal személyzeti osztalyan kell leadni, az

eredeti iratok bemutatasaval.
Bévebb felvildgositast a Hivatal 4-es szamU irodajaban nyujtanak, telefon 0267-377507.
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Bibliografia si tematica

la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa
III (M), gradul profesional superior la Compartimentul buget contabilitate, in cadrul

aparatului de specialitate al Primarului oragului Baraolt

Bibliografia:

1.

Constitutia Romaéniei, republicati

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificatd si completata:

Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri

publice:
Titlul I — Dispozitii generale;

Titlul II — Statutul functionarilor publici.

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, modificati si completati;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, modificatd si completata;
5. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, modificatd si completati
6. Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificata si completata
7. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
modificat si completat
Tematica:
1. Constitufia Roméniei, republicatd, integral
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificati si completata:
b) Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publicid si evidenta personalului plitit din fonduri
publice:
Titlul I — Dispozitii generale;
Titlul II — Statutul functionarilor publici.
3. Reglementéri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitérii la urd si discriminare;
4. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, modificata si completatd — integral;
5. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificatd si completatda —
integral;
6. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice
precum si organizarea, evidenia si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
modificat si completat — integral.
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Principalele atributii ale postului

intocmeste notele contabile conform actelor contabile

confruntd lunar evidenta sintetica si analitica a mijloacelor fixe.

inregistreaza in ordine sistematica si cronologica operatiunile in contabilitate la
Serviciul public de alimentare cu apa si de canalizare.

tine evidenta mijloacelor fixe pe gestiuni - intocmeste fisa mijlocului fix

calculeaza amortizarea lunara — intocmeste situatia amortizarilor lunare

verifica inventarul de sfarsit de an, cantitativ, valoric, pe gestiuni si conturi analitice;
Inregistreazi in contabilitate veniturile si cheltuielile la Serviciul public de alimentare
cu apa si de canalizare

Verifica sumele extrabugetare incasate, confruntdndu-le cu borderourile de depunere
Verifica si inregistreazd incasarile si platile in lei conform extrasului de cont pentru
Serviciul public de alimentare cu apa si de canalizare si la nivelul orasului Baraolt
Opereazd incasarile $i pldtile in numerar conform registrului de casd, tine evidenta
contului de casd pentru Serviciul publ ic de alimentare cu apa si de canalizare si la
nivelul orasului

Opereazd avansurile din trezorerie conform deconturilor

fmocmeste pe calculator notele contabile privind cheltuiclile, exclusiv cele salariale
Tine legitura zilnica cu Trezoreria orasului Baraolt

Confruntd lunar toate platile cu deconturile pe ALOP-uri.

Colaboreaza la intocmirea situatiilor financiare la nivelul orasului Baraolt

Introduce in calculator toate operatiunile conform actelor contabile

Verificd conform balantei de verificare soldurile conturilor cu Trezoreria, BCR
confruntd lunar evidenta sintetica si analitica a obiectelor de inventar

Inregistreaza in contabilitate analiticd veniturile bugetului local pe baza Borderoului
de Incasare primitad de la Compartimentul finante.

Tine evidenta contului 461 Debitori la nivelul orasului Baraolt

Tine evidenta analiticd a contului 411 clienti la nivelul oragului Baraolt

Intocmeste decontul TVA la nivelul orasului Baraolt

Pastreaza secretul de serviciu

Se ingrijeste de formarea pe probleme si termene de pdastrare, indosarierea si
inventarierea anuald a materialului arhivistic creat in urma exercitarii atributiilor de
serviciu, conform regulamentului si nomenclatorului, a instructiunilor de arhiva
precum si de predarea si de pastrarea acestora impreund cu inventarele aferente
Compartimentul arhiva.

urmareste aparitia i {ine evidenta actelor normative din care rezultd sarcini pentru
organele ale administratiei publice locale in domeniul contabilitatii si raspunde pentru
corecta aplicare a acestora

Rezolva in termenul legal petitiile primite

Se conformeazd indicatiilor primite de la d-na Szasz Ilona, consilier la

Compartimentul buget contabilitate §i rezolva sarcinile date de aceasta in vederea
organizdrii optime a lucrdrilor ce trebuiesc executate de catre Compartiment

Rezolva sarcinile previzute de lege, si cele pe care le primeste din partea primarului,
viceprimarului

Respectd normele de securitate si sdnatate in munca.

PRIMAR
BENEDEK-HUSZAR Jinos




